РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
АМУРСКАЯ ОБЛАСТЬ

КОНСТАНТИНОВСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ЗЕНЬКОВСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 17.03.2019г.







№ 16
Об  утверждении учетной политики

Администрации Зеньковского
 сельсовета на 2019 год 
Во исполнение Федерального закона "О бухгалтерском учете" от 06.12.2011 г. № 402-ФЗ, приказа Минфина от 01.12.2010 № 157н, Федерального стандарта «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», утвержденного приказом Минфина от 30.12.2017 № 274, Приказа Минфина России от 31.12.2016 N 256н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора", Администрация Зеньковского сельсовета
постановляет:

1.Утвердить прилагаемую Учетную политику Администрации  Зеньковского сельсовета на 2019 год.

 2.Настоящее постановление вступает в силу с 01 января 2019 года.
3.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Зеньковского сельсовета

        
         Н.В.Полунина




 
Утверждена

 постановлением Администрации 

Зеньковского  сельсовета

от 17.03.2019г. N 16
УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА 

ДЛЯ ЦЕЛЕЙ БУХГАЛТЕРСКОГО (БЮДЖЕТНОГО) УЧЕТА

Администрации Зеньковского сельсовета 

на 2019 год

1. Нормативные документы, используемые для ведения учета 
   Учетная политика Зеньковского сельсовета Константиновского района Амурской области  (далее – администрации сельсовета)  разработана на основании и с учетом требований и принципов, изложенных в следующих нормативных документах, предназначена для формирования полной и достоверной информации о финансовом, имущественном положении и финансовых результатах деятельности. Бухгалтерский учет администрации сельсовета осуществляется в соответствии с :
   -  Бюджетным кодексом Российской Федерации;
   -  Налоговым Кодексом Российской Федерации,

   -  Трудовым Кодексом Российской Федерации
- Федеральным Законом от 06.12.2011г. N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - Закон № 402-ФЗ), 

- Федеральным Законом от 05.04.2013г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»,

- постановлением Правительства РФ от 24.12.2007г. № 922 (ред. от 10.12.2016г.) «Об особенностях порядка исчисления средней заработной платы»,

- постановлением Правительства РФ от 13.10.2008г. № 749 «Об особенностях направления работников в служебные командировки»,

 - Федеральным законом от 12.01.1996 г. N 7-ФЗ "О некоммерческих организациях";
    - Приказом Минфина России от 01.12.2010 г. N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению, утвержденных (далее - Единый план счетов, Инструкция N 157н);
    - Приказом Минфина России от 06.12.2010 г. N 162н "Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению" (далее - Инструкция N 162н);
    - Приказом Минфина России от 29.11.2017 г. N 209н "Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления";
    - Приказом Минфина России от 30.03.2015 г. N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению" (далее - Приказ N 52н);
    - Приказом Минфина России от 28.12.2010 г. N 191н "Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации" (далее - Приказ N 191н);
- Приказ Минфина РФ № 65 н от 01.07.2013г. «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации»,
- Приказ Минфина РФ № 49 от 13.06.1995г. «Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств» (далее – Приказ Минфина РФ № 49),

 - Приказом Минфина России от 31.12.2016 г. N 256н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора" (далее - ФСБУ "Концептуальные основы");
    - Приказом Минфина России от 31.12.2016 г. N 257н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Основные средства" (далее - ФСБУ "Основные средства");
    - Приказом Минфина России от 31.12.2016 г. N 258н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Аренда" (далее - ФСБУ "Аренда");
    - Приказом Минфина России от 31.12.2016 г. N 259н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Обесценение активов" (далее – ФСБУ «Обесценение активов»);
    - Приказом Минфина России от 31.12.2016 г. N 260н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности";
    - Приказом Минфина России от 30.12.2017 г. N 274н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Учетная политика, оценочные значения и ошибки" (далее - ФСБУ "Учетная политика");
    - Приказом Минфина России от 30.12.2017 г. N 275н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "События после отчетной даты" (далее - ФСБУ "События после отчетной даты");
    - Приказом Минфина России от 30.12.2017 г. N 278н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Отчет о движении денежных средств" (далее - ФСБУ "Отчет о ДДС");
    - Приказом Минфина России от 27.02.2018 г. N 32н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Доходы" (далее - ФСБУ "Доходы");
Приказом Минфина России от 28.02.2018 г. N 37н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности»;

    - Приказом Минфина России от 30.05.2018 г. N 122н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Влияние изменений курсов иностранных валют";
- Приказом Минфина России от 30.05.2018 г. N 124н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах» от 30.05.2018 № 124н;

- Приказом Минфина России от 29.06.2018 г. N 145н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Долгосрочные договоры»;

- Указанием Банка России от 11.03.2014г. N 3210-У "Порядок ведения кассовых операций" (с изменениями от 19.06.2017г. № 4416-У),

- распоряжением Минтранса России от 14.03.2008г. № АМ-23-р «О введении в действие методических рекомендаций «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте»,

- и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, предназначенными для формирования полной и достоверной информации о финансовом, имущественном положении и финансовых результатах деятельности администрации сельсовета.
2. Общие положения
2.1 Администрация является администратором доходов, распорядителем бюджетных средств, получателем бюджетных средств.

2.2. Бюджетный учет ведется  специалистом 1 категории администрации. Ответственным за соблюдение законодательства при выполнении операций по исполнению бюджетной росписи по доходам и расходам, формирование учетной политики, ведение бюджетного учета и отчетности несет  специалист 1 категории администрации Фаттахова В.В.
Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ.

2.3. Закупка товаров (работ, услуг) для государственных (муниципальных) нужд осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 г. N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения деятельности государственных и муниципальных учреждений" и планом закупок .Ответственный за ведение операций по закупкам -  специалист 1 категории администрации сельсовета  Фаттахова В.В.
2.4. На официальном сайте Администрации Зеньковского сельсовета опубликовать Положение об учетной политики Администрации Зеньковского сельсовета.
4.   Организация бухгалтерского учета.

4.1. В соответствии со статьей 7 Закона № 402-ФЗ, ведение бухгалтерского учета и хранение документов бухгалтерского учета организует  специалист 1 категории администрации Зеньковского сельсовета Фаттахова В.В.., деятельность которого регламентируется должностной инструкцией.

4.2. Бухгалтерский учет ведется в соответствии с единым планом счетов, утвержденным Инструкцией 157н и Инструкцией № 162н . 
Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. Бухгалтерский учет имущества, обязательств и фактов хозяйственной жизни ведется в рублях и копейках. Объекты учета, стоимость которых выражена в иностранной валюте, принимаются к бухгалтерскому учету в рублевом эквиваленте, исчисленном на дату совершения операции путем пересчета суммы в иностранной валюте:

-по официальному курсу ЦБ РФ соответствующих иностранных валют по отношению к рублю,

-при отсутствии официального курса - по курсу, рассчитанному по котировкам иностранной валюты на международных валютных рынках или по устанавливаемым центральными (национальными) банками соответствующих государств курсам, к любой третьей валюте, официальный курс которой по отношению к рублю, устанавливается ЦБ РФ.

     Администрация  применяет забалансовые счета, утвержденные в Инструкции к Единому плану счетов № 157н.Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

4.3. Бухгалтерский учет ведется по формам первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, утвержденных приказом Минфина РФ от 30.03.2015г. № 52н, осуществляется ручным способом..

4.4.  Бюджетный учет ведется в разрезе кодов: 


классификации доходов (КД),     функциональной 
классификации расходов бюджета (ФКР), классификации источников финансирования дефицита бюджета (КИВФ), 
вида деятельности, синтетического и аналитического 
счетов бюджета, классификации операций сектора государственного управления (КОСГУ)  с учетом Приказа Минфина России  от 21.12.2012  № 171-н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации РФ».

4.5.  В соответствии со статьей 4 приказа Минфина России от 01.07.2013  № 65-н «Об утверждении Указаний и порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации» утверждены коды целевых статей расходов (ЦСР) для отражения расходов бюджета Зеньковского сельсовета  начиная с 2018 года .

4.6. Все операции бюджетного учета оформляются первичными документами,  формы которых утверждены  Приказом Минфина РФ от  03.03.2015   № 52 -н   «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению». 

5.   Правила ведения денежных расчетов с населением ,  перечень бланков строгой отчетности и правила их учета .

5.1.  К бланкам строгой отчетности отнести билеты, путевки, квитанции  .
 При приемке наличных 
денежных средств за оказанные услуги использовать билеты установленные приказом Минфина РФ от 25.02.2000 г. № 20-Н, квитанции, утвержденной приказом Минфина РФ от 29.12.2000  № 124-Н (форма № 47), приходные кассовые ордера (форма КО-1). Учет бланков  строгой отчетности вести на забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности».

5.2. Учет билетного хозяйства осуществляется в соответствии с приказом Министерства финансов РФ от 25.02.2000 № 20-Н и Методическими указаниями «О едином порядке 
учета, хранения и уничтожения бланков строгой отчетности организациями и учреждениями  системы министерства культуры РФ».

5.5. Утвердить  специалиста1 категории администрации Жилину Ирину Геннадьевну –  ответственного за хранение заполненных трудовых книжек, бланков строгой отчетности, квитанций Ф.01.

17.4. К бланкам строгой отчетности относятся:

- бланки трудовых книжек

- путевые листы

- доверенности

- командировочные удостоверения.

Перечень должностных лиц, использующих бланки строгой отчетности утвержден в следующем составе:

- глава администрации Полунина Н.В.
- специалист 1 категории Жилина И.Г.
- специалист 1 категории  Трошина С.С.
- специалист 1 категории Фаттахова В.В.
- водитель Баграев Е.В.
Установлен срок использования доверенности – 10 дней, для отчетности по доверенности – 3 дня. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получении материальных ценностей устанавливаются следующие:
         – в течение 10 календарных дней с момента получения;
– в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей.
Доверенности выдаются штатным сотрудникам (служащим), с которыми заключен договор о полной материальной ответственности.

6. Способ обработки и хранения учетной документации

6.1. Обработка учетной информации осуществляется ручным  способом, утвержденным Инструкция 157н и Инструкцией 162н.
6.2. Учет доходов и расходов исполнения бюджета поселения , составление и ведение сводной бюджетной росписи, доведение лимитов бюджетных обязательств до Главных распорядителей бюджетных средств с применением электронно-цифровой подписи ведется в программном комплексе «АЦК-Финансы»», «АЦК-Планирование».

6.3.  Принятые к учету первичные учетные документы систематизируются по датам совершения операций (в хронологическом порядке). Совершение операций отражается накопительным способом по соответствующим счетам в регистрах бюджетного учета, в соответствии с приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 марта 2015 года № 52н «Об утверждении форм бюджетного учета» и Инструкцией № 162н.

 6.4. Обработка учетной информации ведется с применением программных продуктов:

- «СУФД» – осуществление расходов по содержанию органов местного самоуправления, направленные на выполнение полномочий Российской Федерации с применением электронно-цифровой подписи;

- «Сервер-центр» – предоставление бюджетной, налоговой и статистической отчетности через Internet с применением электронно-цифровой подписи;


- «Свод – Смарт» – представление бюджетной отчетности через Internet.

6.5.  Без  надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются. Способ хранения регистров бюджетного учета, первичных учетных документов должен обеспечивать их защиту от несанкционированных исправлений, утери целостности информации в них и сохранности самих документов.

     В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и 
отчетности : по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н., пункт 33 ФСБУ "Концептуальные основы".
7.  Порядок документооборота и ответственные лица
4.1. Документооборот бухгалтерских документов в Администрации регламентируется графиком документооборота ,согласно приложение № 1 ). График документооборота   разрабатывается  специалистом. Контроль над  соблюдением графика документооборота осуществляет  специалист 1 категории Администрации Фаттахова В.В.
Основание: пункт 22 ФСБУ "Концептуальные основы".
4.2. Все документы, имеющие отношение к финансово хозяйственной деятельности Администрации, формируются в дела ,   согласно номенклатуре дел администрации поселения.   Ответственность  за организацию хранения дел и сдачу их в архив несет  специалист 1 категории Жилина Ирина Геннадьевна.  

Стандартный срок хранения бухгалтерских документов составляет 5 (пять) лет. Это правило действует в отношении первичной документации, регистров учета, планов счетов и форм строгой отчетности. Для личных карточек работников предусмотрен максимальный период архивного хранения документов — 5 лет. При передаче документов на архивное хранение не требуется по детальной расшифровки всех листов. Указывается только наименование и общее количество пронумерованных страниц. Хранение бухгалтерских документов происходит непосредственно в помещениях самой Администрации. Для этих целей используются закрытые шкафы, обеспечивающие недоступность использования информации для посторонних лиц.

Основание: пункт 14 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
4.3.     На основании Закона N 402-ФЗ утверждается следующий перечень должностных лиц, имеющих право подписи первичных учетных и платежных документов.   

Право первой подписи имеет:  - глава администрации – Полунина Наталья Викторовна
Право второй подписи имеет: -  специалист 1 категории–Фаттахова Валентина Владимировна
    Документы, которыми оформляются хозяйственные операции с денежными средствами, принимаются к отражению в бухгалтерском учете при наличии на документе подписей главы администрации и специалиста 1 категории.

4.4. Первичные учетные документы, сформированные в электронном виде, подписываются усиленной квалифицированной подписью. При отсутствии возможности составить документ, регистр в электронном виде, он может быть составлен на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью.
Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 32 ФСБУ «Концептуальные основы», Методические указания, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н, статья 2 Закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ

5. Рабочий план счетов

 5.1.  Бюджетный учет ведется Администрацией в соответствии с Рабочим планом счетов, включающим в себя аналитические коды видов поступлений - доходов, иных поступлений, или аналитические коды вида выбытий - расходов, иных выплат, соответствующим кодам (составным частям кодов бюджетной классификации) раздельно в разрезе разделов, подразделов, целевых статей, видов расходов, КОСГУ

Рабочий план счетов разработан на основании Единого плана счетов, Инструкции N 162н, пункта 19 ФСБУ "Концептуальные основы" и приведен в  учетной политике (Приложение № 2). 

5.2. В целях организации и ведения бюджетного учета, а также ведения раздельного учета по источникам финансового обеспечения (деятельности) применяются следующие коды, указываемые в 18-ом разряде счета Единого плана счетов:
1 - деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации (бюджетная деятельность);

 3 - средства во временном распоряжении;

5.3. Администрация применяет забалансовые счета, утвержденные в Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н., пункт 19 ФСБУ "Концептуальные основы"   
6.  Формы первичных документов
6.1. Для отражения объектов учета и изменяющих их фактов хозяйственной жизни Администрацией применяются:

- унифицированные формы первичных учетных документов, утвержденные Приказом Минфина России N 52н;(Приложение № 3)
Операции по учёту, для которых отсутствуют формы первичных документов, оформляются в соответствии с требованиями п.2 ст. 9 Федерального закона «О бухгалтерском учёте от 06.12.2011 №402-ФЗ самостоятельно разработанными формами документов с обязательным указанием реквизитов:

1. наименование документа;

2. дату составления документа;

3. наименование участника хозяйственной операции, от имени которого составлен документ, а также его идентификационные коды;

4. содержание хозяйственной операции;

5. измерители хозяйственной операции в натуральном и денежном выражении;

6. наименование должностей лиц, ответственных за совершение хозяйственной операции и правильность ее оформления;

7. личные подписи указанных лиц и их расшифровка.

Для расчета отпускных применяется форма расчета согласно форме Т-60 Утверждена Постановлением Госкомстата России от 05.01.2004 № 1.

6.2. Лица, составившие и подписавшие первичные документы, несут ответственность за своевременность и качественное оформление этих документов, а также за достоверность содержащихся в них данных Первичный учетный документ принимается к учету при условии отражения в нем всех обязательных реквизитов и при наличии на документе подписи руководителя Администрации или уполномоченных им на то лиц
Основание: статья 9 Закона N 402-ФЗ, пункты 25 - 26 ФСБУ "Концептуальные основы".
7. Регистры бухгалтерского учета

7.1.   Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов систематизируются в хронологическом порядке (по датам совершения операций) и группируются по соответствующим счетам бюджетного учета накопительным способом с отражением в следующих регистрах бухгалтерского учета:
Номера журналов операций 

	Номер журнала
	Наименование журнала

	1
	Журнал операций по счету «Касса»

	2
	Журнал операций с безналичными денежными средствами

	3
	Журнал операций расчетов с подотчетными лицами

	4
	Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками

	5
	Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам

	6
	Журнал операций расчетов по оплате труда

	7
	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов

	8
	Журнал операций по прочим операциям

	9
	Журнал по санкционированию


– Главная книга;
– иные регистры, предусмотренные Инструкцией N 162н.

Основание: статья 10 Закона N 402-ФЗ, пункты 29 - 30 ФСБУ "Концептуальные основы").
7.2. Регистры бухгалтерского учета ведутся на машинных носителях информации по формам, принятым для журнально-ордерной формы учета.  Правильность отражения хозяйственных операций в регистрах бухгалтерского учета обеспечивает  специалист 1 категории , составивший и подписавший их. 

Регистры бухгалтерского учета, составленные автоматизированным способом, выводятся на бумажный носитель по окончании отчетного периода, а также по мере необходимости.

– другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.

Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

7.3. По истечении каждого отчетного периода (месяца, квартала, года) первичные (сводные) учетные документы, сформированные на бумажном носителе, относящиеся к соответствующим Журналам операций, проверенные и принятые к учету систематизируются по датам совершения операции (в хронологическом порядке) и отражаются накопительным способом в регистрах бюджетного учета. 
7.4.  По истечении месяца данные оборотов по счетам из соответствующих Журналов операций записываются в Главную книгу. При завершении текущего финансового года обороты по счетам, отражающим увеличение и уменьшение активов и обязательств, в регистры бухгалтерского учета очередного финансового года не переходят.

    Регистры бухгалтерского учета подписываются лицом, ответственным за его формирование. Правильность отражения фактов хозяйственной жизни в регистрах бухгалтерского учета обеспечивают лица, составившие и подписавшие их.

    В регистре бухгалтерского учета не допускаются исправления, не санкционированные лицами, ответственными за ведение указанного регистра. Исправление в регистре бухгалтерского учета должно содержать дату исправления, а также подписи лиц, ответственных за ведение данного регистра, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.

7.5.  Исправление ошибок, обнаруженных в регистрах бухгалтерского учета, производится в следующем порядке:

             а) ошибка за отчетный период, обнаруженная до момента представления бухгалтерской отчетности и не требующая внесения изменения данных в регистрах бухгалтерского учета (Журналах операций), исправляется путем зачеркивания тонкой чертой неправильных сумм и текста так, чтобы можно было прочитать зачеркнутое, и написания над зачеркнутым исправленного текста и суммы. Одновременно в регистре бухгалтерского учета, в котором производится исправление ошибки, на полях против соответствующей строки за подписью главного бухгалтера делается надпись "Исправлено";

       б) ошибка, обнаруженная до момента представления бухгалтерской отчетности и требующая внесения изменений в регистр бухгалтерского учета (Журнал операций), в зависимости от ее характера, отражается последним днем отчетного периода дополнительной бухгалтерской записью, либо бухгалтерской записью, оформленной по способу "Красное сторно", и дополнительной бухгалтерской записью;

              в) ошибка, обнаруженная в регистрах бухгалтерского учета за отчетный период, за который бухгалтерская отчетность в установленном порядке уже представлена, в зависимости от ее характера, отражается датой обнаружения ошибки дополнительной бухгалтерской записью, либо бухгалтерской записью, оформленной по способу "Красное сторно", и дополнительной бухгалтерской записью.

             Дополнительные бухгалтерские записи по исправлению ошибок, а также исправления способом "Красное сторно" оформляются первичным учетным документом, составленным субъектом учета - Справкой, содержащей информацию по обоснованию внесения исправлений, наименование исправляемого регистра бухгалтерского учета (Журнала операций), его номер (при наличии), а также период, за который он составлен.

         В случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации изымаются регистры бухгалтерского учета, копии изъятых регистров, включаются в состав документов бухгалтерского учета.

         Учетные документы, регистры бюджетного учета и бюджетная отчетность хранятся в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами ведения архивного дела, но не менее пяти лет.
Основание: пункт 14 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 27-32 ФСБУ «Учетная политика»
         Порядок действий в отношении ошибок прошлых периодов будет зависеть от характера и сложности ошибки. Если имеется расхождение доначислений доходов или расходов, то такую ошибку корректнее будет исправить за счет аналогичных статей текущего периода, внести в регистр дополнительную бухгалтерскую запись и запись способом «Красное сторно». Когда  надо восстановить остаток, то правки должны коснуться только доходных статей. Остаток можно скорректировать через счет 0 401 10 180 «Прочие доходы». Если допущенная в прошлом отчетном периоде ошибка не повлекла за собой искажения баланса, ее можно оставить в неизменном виде. Достаточно составить бухгалтерскую справку о признании ошибки (форма 0504833).
Основание: пункты 28-33 ФСБУ "Учетная политика»
8. Основные средства.  Амортизация .
 

8.1.    Учет основных средств ведется учреждением в соответствии с ФСБУ "Основные средства", применяемым одновременно с ФСБУ "Концептуальные основы" и Инструкцией N 157н.

    Критерии признания активов основными средствами.

    Активы (не зависимо от стоимости) принимаются к учету в качестве объектов основных средства (далее - ОС) при одновременном соблюдении следующих условий:
    - актив предназначен для неоднократного или постоянного использования при выполнении государственных (муниципальных) полномочий, для деятельности по выполнению работ (услуг) или для управленческих нужд учреждения;

 - при использовании актива планируется получить экономические выгоды или полезный потенциал, и первоначальную стоимость актива как объекта бухгалтерского учета можно надежно оценить;
    - срок полезного использования актива составляет более 12 месяцев;
    - актив находится в эксплуатации, в запасе или на консервации, либо передан во временное владение и пользование или во временное пользование по договору аренды (имущественного найма) либо по договору безвозмездного пользования.
Основание: пункты 7, 8 ФСБУ "Основные средства".
8.2.    ОС принимаются к бухгалтерскому учету по первоначальной стоимости, порядок определения которой зависит от способа поступления имущества в учреждение.
    При поступлении ОС в результате обменной операции, его первоначальная стоимость определяется в порядке, установленном пунктами 15, 20 и 21 ФСБУ "Основные средства".
    При поступлении ОС в результате необменной операции, ОС принимается к учету по справедливой стоимости на дату его приобретения. Расходы на доставку объекта основного средства включаются в его первоначальную стоимость. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов учитываются в стоимости пропорционально стоимости каждого объекта
Основание: пункт 22 ФСБУ "Основные средства".
    ОС, выявленные учреждением в ходе инвентаризации, принимаются к учету по справедливой стоимости, установленной методом рыночных цен на дату принятия к учету.
     Оценка отдельных объектов бухгалтерского учета в случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами, регулирующими ведение бухгалтерского учета и составление бухгалтерской (финансовой) отчетности, осуществляется по справедливой стоимости - в оценке, соответствующей цене, по которой может быть осуществлен переход права собственности на актив между независимыми сторонами сделки, осведомленными о предмете сделки и желающими ее совершить.
    Справедливая стоимость для различных видов активов и обязательств определяется: методом рыночных цен.
Основание: пункт 52, 54 ФСБУ "Концептуальные основы", пункт 31 Инструкции N 157н.
8.3.  Объекты основных средств, не приносящие учреждению экономические выгоды, не имеющие полезного потенциала и в отношении которых в дальнейшем не предусматривается получение экономических выгод, учитываются на забалансовом счете N 02  Рабочего плана счетов.
Основание: пункт 8 ФСБУ "Основные средства".

8.4.   Единицей учета основных средств является инвентарный объект. Критерии признания объекта ОС, предусмотренные пунктом 8 ФСБУ "Основные средства", применяются к инвентарному объекту в целом

       В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются следующие объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования:

· мебель для обстановки одного помещения – столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки;

· компьютерное и периферийное оборудование – системные блоки , мониторы, принтеры, сканеры, компьютерные мыши, клавиатуры, колонки, акустические системы, микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео, внешние ТВ-тюнеры, внешние накопители на жестких дисках.

Не считается существенной стоимость до 20 000 руб. за один имущественный объект.

Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия по поступлению и выбытию активов.

Основание: пункт 10 ФСБУ «Основные средства».
    Структурная часть объекта ОС, срок полезного использования которой существенно отличается от сроков полезного использования других частей этого ОС, учитывается как самостоятельный инвентарный объект. Сроки полезного использования структурных частей ОС считаются существенно различными, если:

- части объекта относятся к разным амортизационным группам в соответствии с Классификацией ОС, включаемых в амортизационные группы, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 г. N 1 (далее - Классификация ОС).

8.5.     Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше 10000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из восьми знаков.
1-3-й разряд – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бюджетного 
учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 6 декабря 2010 г. № 162н);
4–5-й разряды – код группы и вида синтетического счета Плана счетов бюджетного 
учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 6 декабря 2010 г. № 162н);
6–8-й разряды – порядковый номер нефинансового актива.
Основание: пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
      Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально 
ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению 
и выбытию активов путем нанесения номера на инвентарный объект краской или 
водостойким маркером. В случае если объект является сложным (комплексом 
конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом 
составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.
8.6.  В составе компьютера как единого инвентарного объекта учитываются:

- системный блок;

- монитор;

- клавиатура;

- мышь.

8.7.   В составе зданий и сооружений учитываются:

- коммуникации внутри зданий и сооружений, необходимые для их эксплуатации;

- пожарная сигнализация;

- охранная сигнализация;

- электрическая сеть;

- телефонная сеть.

Основание: п. п. 6, 45 Инструкции N 157н
8.8.   Обесценение основных средств осуществляется с применением ФСБУ "Обесценение активов". 
Накопленный убыток от обесценения объекта основных средств в учете отражается обособленно от стоимости объекта основных средств по аналогии с суммой накопленной амортизации по данному объекту основных средств.

 Специалист 1 категории производит ежемесячное начисление амортизации по объектам основных средств, нематериальным активам в размере 1/12 годовой суммы.

Амортизация объекта основных средств начинается с первого числа месяца, следующего за месяцем принятия его к бюджетному учету.


Начисление амортизации не может производиться свыше 100% стоимости объектов основных средств.


Начисленная амортизация в размере 100% стоимости на объекты, которые пригодны для дальнейшей эксплуатации, не может служить основанием для списания их по причине полной амортизации. 

Размер амортизации объекта основных средств движимого или недвижимого имущества (кроме объекта библиотечного фонда) зависит от его стоимости:

- до 10 000 руб. (включительно) - не начисляется, стоимость объекта единовременно списывается с учета при вводе (передаче) в эксплуатацию;

- от 10 000 до 100 000 руб. (включительно) - начисляется 100% при выдаче в эксплуатацию;

- свыше 100 000 руб. - начисляется по нормам амортизации.

Расчет годовой суммы начисления амортизации ОС производится линейным способом исходя из балансовой стоимости объектов основных средств и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока полезного использования этих объектов.

В течение отчетного года амортизация на ОС начисляется в соответствии с с. 92, 93 Инструкции 157н, согласно которому на объекты основных средств и нематериальных активов.
При модернизации, реконструкции основного средства начисление амортизации приостанавливается с 1-го числа месяца, в котором основное средство было передано на модернизацию, а возобновляется с 1-го числа месяца, в котором была закончена модернизация.

 8.9.   Срок полезного использования ОС определяется исходя из ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенного в активе, в порядке, установленном пунктом 35 ФСБУ "Основные средства’’
    Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает,  ответственный за учет основных средств, на основе:
– информации, содержащейся в Общероссийском классификаторе основных фондов ОК 013-2014(СНС 2008);
– рекомендаций, содержащихся в документах производителя, – при отсутствии объекта в Общероссийском классификаторе.

Если такая информация отсутствует, решение о сроке принимает комиссия по поступлению и выбытию активов с учетом:
– ожидаемого срока использования и физического износа объекта;
– гарантийного срока использования;
– сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации – для безвозмездно полученных объектов.

8.10.   Аналитический учет основных средств ведется в Инвентарных карточках, открытых на каждый объект основных средств в разрезе материально ответственных лиц.

Переоценка основных средств производится в сроки и в порядке, устанавливаемые Правительством РФ.
Основание: пункт 28 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

      8.11.  При списании основного средства в гарантийный период по решению комиссии по поступлению и выбытию активов предпринимаются меры по возврату денежных средств или его замене в порядке, установленном законодательством РФ.

          По истечении гарантийного периода при списании основного средства комиссией по поступлению и выбытию активов устанавливается и документально подтверждается, что:

- основное средство непригодно для дальнейшего использования;

- восстановление основного средства неэффективно.

Основное средство не может продолжать использоваться по прямому назначению после списания с балансового учета.

Основание: п. 45 стандарта «Основные средства», п. 51 Инструкции № 157н.
8.12.   Решение комиссии по поступлению и выбытию активов по вопросу о нецелесообразности (невозможности) дальнейшего использования имущества оформляется

- в виде отдельного документа;
- Актом о списании имущества:
Факт непригодности основного средства для дальнейшего использования по причине неисправности или физического износа подтверждается путем указания:

- внешних признаков неисправности устройства;

- наименований и заводских маркировок узлов, деталей и составных частей, вышедших из строя.

Факт непригодности основного средства для дальнейшего использования по причине морального износа подтверждается путем указания технических характеристик, делающих дальнейшую эксплуатацию невозможной или экономически неэффективной.

К решению комиссии прилагаются:

- заключения сотрудников организации, имеющих документально подтвержденную квалификацию для проведения технической экспертизы по соответствующему типу объектов;

- заключения организаций (физических лиц), имеющих документально подтвержденную квалификацию для проведения технической экспертизы по соответствующему типу объектов (при отсутствии в организации штатных специалистов соответствующего профиля).

         Решение о нецелесообразности (неэффективности) восстановления основного средства принимается комиссией учреждения на основании:

- сметы на проведение работ по восстановлению основного средства с гарантией и в разумные сроки (смета составляется сотрудником организации или сторонними специалистами, имеющими документально подтвержденную квалификацию для проведения соответствующих работ);

- документов, подтверждающих оценочную стоимость новых аналогичных объектов (с учетом гарантийных обязательств).

8.13.   Ликвидация объектов основных средств осуществляется силами организации, а при отсутствии соответствующих возможностей - с привлечением специализированных организаций. Узлы (детали, составные части), поступающие в организацию в результате ликвидации основных средств, принимаются к учету в составе материальных запасов по оценочной стоимости, если они:

- пригодны к использованию в организации;

- могут быть реализованы.

В таком же порядке к учету принимаются металлолом, макулатура и другое вторичное сырье, которые могут быть использованы в хозяйственной жизни учреждения или реализованы. Не подлежащие реализации отходы (в том числе отходы, подлежащие утилизации в установленном порядке) не принимаются к бухгалтерскому учету.

        При ликвидации объекта силами организации составляется Акт о ликвидации (уничтожении) основного средства.  По решению председателя комиссии по поступлению и выбытию активов к Акту о ликвидации (уничтожении) основного средства может быть приложен соответствующий фотоотчет.

Основание: п. 335 Инструкции №  157н.
9. Непроизведенные активы

9.1. Земельные участки, закрепленные за Администрацией на праве постоянного (бессрочного) пользования (в т. ч. расположенные под объектами недвижимости), учитываются на счете 1.103.01.000 «Земля – недвижимое имущество учреждения». 
Земельные участки, не закрепленные за Администрацией на праве  оперативного управления и хозяйственного ведения, составляют  имущество казны сельского поселения  и учитываются на счете 1.108.00.000 земельные участки в составе муниципальной казны учитываются по их кадастровой стоимости.

Основание для постановки на  учет – свидетельство, подтверждающее право пользования земельным участком. Учет ведется по кадастровой стоимости.
        Земельные участки, по которым собственность не разграничена, вовлекаемые Администрацией в хозяйственный оборот, учитываются на соответствующем счете аналитического учета счета 103 00 "Непроизведенные активы". Такие операции, отражаются аналогично операциям по получению земельных участков на праве постоянного (бессрочного) пользования следующей бухгалтерской записью:
Дебет КРБ 1 103 11 330 Кредит КДБ 1 401 10 189.

        Земельные участки, по которым собственность не разграничена, учитываются по:
их кадастровой стоимости,
при отсутствии кадастровой стоимости земельного участка - по стоимости, рассчитанной исходя из наименьшей кадастровой стоимости квадратного метра земельного участка, граничащего с объектом учета,
при невозможности определения такой стоимости, - в условной оценке, один квадратный метр -1 рубль.

В соответствии с п. 80 Инструкции № 157н единицей бухгалтерского учета непроизведенных активов является инвентарный объект. В целях организации и ведения аналитического учета каждому инвентарному объекту непроизведенных активов присваивается уникальный инвентарный порядковый номер, который используется исключительно в регистрах бухгалтерского учета 

Основание: пункты 71, 78, 80, 81 Инструкции к Единому плану счетов №157н.

 Классификация объектов учета аренды по договорам аренды или безвозмездного пользования и определение вида аренды (финансовая или операционная), а также классификация (реклассификация) объектов основных средств как инвестиционной недвижимости осуществляется в соответствии с критериями, установленными федеральными стандартами "Основные средства", "Аренда", и Методическими рекомендациями, доведенными письмами Минфина России от 13.12.2017 N 02-07-07/83464, от 15 декабря 2017 г. N 02-07-07/84237. 

10.  Материальные запасы
 

10.1.  В составе материальных запасов учитываются объекты, перечисленные в пункте 99 Инструкции N 157н, а также предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости. Аналитический учет материальных запасов ведется  по наименованию запасов, материально ответственным лицам.
       Материальные ценностям, указанным в приложении  к настоящему Положению, определить срок службы менее 12 месяцев и отнести их к материальным запасам.
      Оценка материальных запасов, которые приобретены за плату, осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением.

При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов расходы, связанные с их приобретением, распределяются пропорционально договорной цене приобретаемых материалов.

Единицей учета материальных запасов является номенклатурный номер.
Основание: пункты 100, 101–102 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

10.2.   При покупке комплектующих частей компьютеров, таких как, системный блок, монитор, клавиатура, мышь создается резервный фонд. При замене комплектующих частей из резервного фонда расходные материалы списываются на затраты не увеличивая стоимость основного средства. 

       Фактическая стоимость материальных запасов, остающихся у учреждении в результате разборки, утилизации основных средств или иного имущества, определяется исходя из их рыночной стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету.

10.3.  Отражение в учете операций по перемещению материальных запасов внутри учреждения, передаче их в эксплуатацию осуществляется в регистрах аналитического учета материальных запасов путем изменения материально ответственного лица на основании следующих первичных документов:

Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210).

Акт о списании материальных запасов (ф. 0504230);

Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143), применяющийся для списания мягкого инвентаря и посуды.

   Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости.
Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 Учет расхода горюче-смазочных материалов (АИ-92, АИ-95) производится ежемесячно по фактическому расходу на основании авансовых отчетов водителя, путевых листов и руководствуясь утвержденным распоряжением Министерства транспорта РФ от 14.03.2008г. № АМ-23-р (ред. От 14.07.2015г.) «О введении в действие методических рекомендаций «Нормы расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном транспорте».

10.4. Списание ГСМ производится ежемесячно согласно следующих норм расхода топлива на 100 км. пробега:

ВАЗ 2131 – 11,5 литров 

Ежегодно приказом руководителя утверждаются период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и ее величина. С 01 ноября по 31 марта применяется зимняя надбавка к нормам расхода топлива в размере 10% .

10.5.   Путевые листы выдаются водителю на каждый рабочий день, после сдачи предыдущего с соблюдением им инструкции заполнения. С целью достоверности отчетных данных по автотранспорту ведущий специалист один раз в квартал проводит выборочные  проверки соответствия данных спидометра и ГСМ автомашины с данными спидометра и остатком ГСМ по путевым листам и данным бухгалтерского учета (в присутствии третьего лица с составлением соответствующего акта проверки).

10.6.  Запасные части для текущего и планового ремонта автомашин списываются на расходы учреждения ежемесячно, кроме автомобильных шин, дорогостоящих узлов, деталей автомашин и наборов ключей. Данные материалы списываются на расходы общим порядком.

    Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей,  запасных частей и хозяйственных материалов оформляется ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Эта ведомость является основанием для списания материальных запасов.

Списание материальных запасов на проведение мероприятий осуществляется на основании счеты мероприятия.
   Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по акту о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).

В остальных случаях материальные запасы списываются по акту о списании материальных запасов (ф. 0504230).

    Учет запасных частей установленных на автотранспорт на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» ведется по фактической цене, по которой указанные запасные части были списаны при ремонте со счета 1.105.36.000

Перечень запасных частей и других комплектующих, которые могут быть использованы на других автомобилях (нетипизированные запчасти и комплектующие) такие как:

· автомобильные шины;
· колесные диски;
· аккумуляторы;
· наборы автоинструмента;
· аптечки;
· огнетушители;
     Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, 
разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества, 
определяется исходя из:
· их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной методом рыночных цен;
· сумм, уплачиваемых Администрацией за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования.
 
11. Имущество казны
11.1.  Для учета объектов имущества (нефинансовых активов), составляющих муниципальную казну , в разрезе материальных (нематериальных) основных фондов, непроизведенных активов и материальных запасов предусмотрен счет 108 00 000 «Нефинансовые активы имущества казны». 

11.2. Объекты имущества в составе казны отражаются в бюджетном учете в стоимостном выражении без ведения инвентарного и аналитического учета объектов имущества .  
В соответствии с пунктом 29 Инструкции № 157н передача объектов муниципального имущества осуществляется по балансовой (фактической) стоимости объектов учета с одновременной передачей (принятием к учету) в случае наличия суммы начисленной на объект нефинансового актива амортизации.

11.3.  В случае если имущество казны пришло в негодность и не подлежит дальнейшей эксплуатации, оно может быть списано с баланса. При списании пришедших в негодность объектов имущества казны – по дебету счета 401 10 172 «Доходы от операций с активами» и кредиту счетов по остаточной стоимости (одновременно списываются суммы начисленной амортизации). Списание объектов имущества казны, пришедших в негодность вследствие стихийных и иных бедствий, опасного природного явления, катастрофы, отражается по дебету счета 401 20 273 «Чрезвычайные расходы по операциям с активами» по остаточной стоимости (одновременно списываются суммы амортизации). Списание недостающего и похищенного имущества казны отражается с использованием счета 401 10 172 «Доходы от операций с активами». В данном случае также подлежат списанию суммы начисленной амортизации.

12.  Учет на забалансовых счетах
12.1.   Для учета находящихся в эксплуатации учреждения объектов основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно, за исключением объектов библиотечного фонда и объектов недвижимого имущества, в целях обеспечения надлежащего контроля за их движением используется забалансовый счет 21 "Основные средства в эксплуатации".
    Принятие к забалансовому учету объектов основных средств осуществляется в условной оценке:

- по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта.
 Основание: пункт 373 Инструкции N 157н., пункт 39 ФСБУ «Основные средства».

12.2.   Нереальная к взысканию дебиторская задолженность списывается с балансового учета по распоряжению руководителя Администрации и учитывается на забалансовом счете 04. Основанием для принятия решений о списании с баланса и принятия к учету задолженности на счет 04 являются:

- Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089);

- докладная записка руководителю о выявлении нереальной к взысканию дебиторской задолженности с приложением подтверждающих документов: решения суда, выписки из ЕГРЮЛ и т.д.

Основание: п. 339 Инструкции N 157н.
12.3. Суммы просроченной задолженности, не востребованной кредиторами, по распоряжению руководителя Администрация списываются с балансового учета и учитываются на забалансовом счете 20 "Задолженность, не востребованная кредиторами".

Основанием для принятия решений о списании кредиторской задолженности с баланса и принятия ее на забалансовый счет 20 являются:

- Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089);

- докладная записка руководителю о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами.

Основание: п. 371 Инструкции N 157н
13.  Учёт денежных средств и денежных документов

13.1. Учет операций по движению безналичных денежных средств ведется на основании первичных документов, приложенных к выпискам с соответствующих счетов операций не через органы Федерального казначейства; по движению наличных денежных средств (денежных документов) - на основании кассовых документов, предусмотренных для оформления соответствующих операций с наличными деньгами (денежными документами). 

Аналитический учет безналичных денежных средств учреждения по дополнительным аналитическим признакам осуществляется в разрезе разделов лицевых счетов (источников средств).
Учет операций по движению безналичных денежных средств ведется в Журнале операций с безналичными денежными средствами N 2 по каждому расчетному счету (лицевому счету), открытому учреждению в органе Федерального казначейства, финансовом органе, кредитной организации.
13.2. Учет денежных средств в учреждении осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 10.07.2002 №86-ФЗ «О Центральном банке Российской Федерации (банке России)» и «О Порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства», утверждённым Банком России от 11 марта 2014 г. № 3210-У. 

       Лимит остатка наличных денег в кассе устанавливается отдельным распоряжением руководителя. 

Основание: указания Банка России от 11 марта 2014 г. № 3210-У

В учреждении ведется одна Кассовая книга (ф. 0504514) автоматизированным способом.

Движение денежных документов оформляется приходными, расходными ордерами, отражается на отдельных листах кассовой книги. Оформление осуществляется последовательно, согласно датам совершения операций.  
 К денежным документам относятся:

· марки (в том числе почтовые марки, марки государственной пошлины и др.); маркированные конверты, топливные карты
 Поступление и выбытие наличных денежных средств в валюте Российской Федерации, а также денежных документов отражается на отдельных листах Кассовой книги. Приходные и расходные кассовые ордера регистрируются в Журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов (ф. 0310003) отдельно от операций с денежными средствами (п. 170 Инструкции N 157н, п. 86 Инструкции N 174н).

14.  Расчеты по доходам
14.1 Администрация  осуществляет бюджетные полномочия главного администратора доходов бюджета и администратора доходов бюджета. Порядок осуществления полномочий главного администратора доходов бюджета и администратора доходов бюджета определяется в соответствии с законодательством России и нормативными документами.

Перечень администрируемых доходов определяется главным администратором доходов бюджета.

        В соответствии с ФСБУ "Доходы" учетными группами доходов являются:

    - доходы от необменных операций, в числе которых учитываются доходы от налогов, сборов, пошлин, страховых взносов, безвозмездных бюджетных поступлений, штрафов, пеней, неустоек, возмещения ущерба, а также прочие доходы от необменных операций.
    - доходы от обменных операций, в числе которых учитываются доходы от собственности и доходы от реализации.

14.2.  Поступившие доходы отражаются на счете 1.210.02.000 «Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет» в порядке, установленном в пункте 91 Инструкции № 162н.

14.3.  Поступление и начисление администрируемых доходов отражаются в учете на основании первичных документов, приложенных к выписке из лицевого счета администратора доходов.
14.4.  Средства, полученные от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности, являются 
неналоговыми  доходами  бюджета сельского поселения. Определение выручки от реализации рыночных работ и услуг производить по факту поступления её на  счет доходов 40101 УФК по Амурской области .

 14.5.  Перечень и виды предоставляемых услуг, цены на платные услуги, а также льгот при посещении культурно – просветительских 
учреждений устанавливает администрация сельского поселения.

Порядок определения цены на платную услугу разрабатывается и утверждается нормативно-правовым актом администрации  Зеньковского  сельсовета.     

  14.6. Доходы от предоставления права пользования активом признаются доходами текущего финансового года в составе доходов от собственности, обособляемых на соответствующих счетах Рабочего плана счетов, с одновременным уменьшением предстоящих доходов от предоставления права пользования активом:

в соответствии с установленным договором аренды (имущественного найма) графиком получения арендных платежей.
Основание: пункт 25 ФСБУ "Аренда.
15.   Расчеты с подотчетными лицами
15.1.  Администрация осуществляет безналичный  расчет, поэтому кассовые операции  по выдаче наличных денежных средств в  подотчет не предусмотрены.  Выдача денежных средств под отчет или перерасход по авансовому отчету производится штатным служащим, не имеющим задолженности за ранее полученные суммы, по которым наступил срок представления авансового отчета , путем перечисления денежных средств на банковскую карту материально-ответственного лица. 
Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет (за исключением расходов  на командировки)  устанавливается в размере 20 000 (Двадцать тысяч) руб. На основании распоряжения руководителя в исключительных случаях сумма может быть увеличена (но не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами) в соответствии с указанием Банка России.
     Основание: пункт 6 указания Банка России от 7 октября 2013 г. № 3073-У. С 19 августа 2017 года вступили в силу новые правила выдачи денег в подотчет, которые утверждены указанием ЦБ от 19.06.2017 № 4416-У.  


   Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок, который сотрудник указал в заявлении на выдачу денежных средств под отчет, но не более десяти рабочих дней. По истечении этого срока сотрудник должен отчитаться в течение трех рабочих дней.

Основание: пункт 26 постановления Правительства РФ от 13 октября 2008 г. №749  . 

Сотрудники, получившие денежные средства под отчет, а также сотрудники, производившие хозяйственно - операционные расходы за счет личных средств, составляют Авансовые отчеты по унифицированной форме по ОКУД 0504049 с приложением оправдательных документов и отметкой об оприходовании и (или) использованием приобретенных материальных ценностей.

Оформленные отчеты с прилагаемыми документами, утвержденные руководителем организации, передаются в бухгалтерию согласно графика документооборота. 

В случае неполного использования подотчетных сумм (наличия остатка по Авансовому отчету), не внесения остатков в кассу Администрации, а также в случае непредставления отчета в установленные сроки, подотчетные суммы подлежат удержанию из заработной платы сотрудника, начиная с текущего месяца 

15.2.   Перечень должностных лиц, имеющих право получать денежные средства подотчет  на хозяйственные цели, на ГСМ и запчасти определен в следующем составе:

-специалист 1 категории Трошина Светлана Станиславовна.

15.3.  При направлении служащих Администрации в служебные командировки на территории России расходы на них возмещаются в соответствии с постановлением Правительства РФ от 2 октября 2002 г. № 729 в следующих размерах : 

- расходы по найму жилого помещения - в размере фактических расходов, подтвержденных соответствующими документами, но не более 550 рублей в сутки. При отсутствии документов, подтверждающих эти расходы, - 12 рублей  в сутки; 

- расходы на выплату суточных - в размере 100 рублей  за каждый день нахождения в служебной командировке;

- расходы по проезду к месту служебной командировки и обратно к месту постоянной работы (включая страховой взнос на обязательное личное страхование пассажиров на транспорте, оплату услуг по оформлению проездных документов, расходы за пользование в поездах постельными принадлежностями) - в размере фактических расходов, подтвержденных проездными документами.

оформленного приказом , согласно положения. (Приложение № 4)
Основание: пункты 2, 3 постановления Правительства РФ от 2 октября 2002 г. № 729.

      По возвращении из командировки сотрудник (служащий) представляет авансовый отчет об израсходованных суммах в течение трех рабочих дней.

Основание: пункт 26 постановления Правительства РФ от 13 октября 2008 г. № 749.

16. Расчеты по оплате труда
16.1 .  Аналитический учет расчетов с работниками учреждения по оплате труда, пособиям и прочим выплатам ведется в разрезе сотрудников и других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры , в Журнале операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям (форма 0504071).
Основание: пункт 257 Инструкции N 157н.
         Начисление заработной платы работникам учреждения производится на основании Табеля учета использования рабочего времени (форма 0504421). Табель учета использования рабочего времени заполняется путем:
отражения фактических затрат рабочего времени.
Основание: Приложение N 5 к Приказу N 52н.

16.2.  Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в разрезе физических лиц – получателей социальных выплат.

       Согласно ст.136 ТК РФ выплата заработной платы производится не реже чем каждые полмесяца в день, установленный правилами внутреннего трудового распорядка, трудовым договором. 

- за 1 половину месяца выплата производится 15 числа текущего месяца,

-  за 2 половину – последний рабочий  день текущего месяца .

16.3.   При расчете отпускных ведущий специалист руководствуется Постановлением Правительства РФ от 24.12.2007 г. № 922 (ред. От 15.10.2014г.) «Об особенностях порядка исчисления средней заработной платы».

16.4. Расчет пособий по временной нетрудоспособности регламентируется Федеральным законом от 29.12.2006 N 255-ФЗ «Об обязательном социальном страховании на  случай временной нетрудоспособности и  в  связи с материнством». В случае заболевания или травмы пособие за первые три дня временной нетрудоспособности выплачивается за счет средств страхователя, а за остальной период, начиная с 4-го дня временной нетрудоспособности за счет средств ФСС РФ (ст. 3, п.2, п.п. 1 255-ФЗ). В остальных случаях пособие выплачивается за счет ФСС с первого дня.

16.5.  Начисление и учет налогов ведется согласно действующему законодательству РФ.

Согласно статьи 419 НК РФ  применяются следующие тарифы страховых взносов:

1) на обязательное пенсионное страхование:

- в пределах установленной предельной величины базы для исчисления страховых взносов на обязательное пенсионное страхование до 1021000 рублей (включительно) - 22 процента;

-свыше установленной предельной величины базы для исчисления страховых взносов на обязательное пенсионное страхование - 10 процентов;

2) на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством в пределах установленной предельной величины базы для исчисления страховых взносов по данному виду страхования до 815000 рублей (включительно)- 2,9 процента;

-свыше установленной предельной величины базы для исчисления страховых взносов на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством - 0 процентов;

3) на обязательное медицинское страхование - 5,1 процента.

Размер лимита для расчета взносов на обязательное медицинское страхование (в ФФОМС) в 2018 году не установлен.

16.6.  Для ведения учета начисления страховых взносов и налога на доходы физических лиц, использовать индивидуальную карточку учета страховых взносов и налоговые карточки на бумажных носителях. 

16.7.    Ответственность за ведение карточек формы 1-НДФЛ, 2-НДФЛ, 6-НДФЛ, индивидуальных карточек учета страховых взносов,                    карточек-справка (форма 0504417) возложить на  специалиста 1 категории Фаттахову В.В..

      Расчеты с работниками по оплате труда и прочим выплатам осуществляются через личные банковские карты работников. Перечисление сумм заработной платы, прочих выплат на банковские карты работников отражается проводкой Дт 0 30211 830 Кт 0 30405 211 (Письмо Минфина РФ от 8 июля 2015 г. N 02-07-07/39464).

17.    Дебиторская и кредиторская задолженность

 
17.1.  Дебиторская задолженность признается нереальной для взыскания в порядке, установленном приказом главного администратора доходов бюджета и Налоговым кодексом РФ.

Задолженность, признанная нереальной для взыскания, списывается с балансового учета и отражается на забалансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов». На забалансовом счете указанная задолженность учитывается:

· в течение срока возможного возобновления процедуры взыскания согласно законодательству РФ (в т. ч. изменения имущественного положения должника);

· погашения задолженности контрагентом: когда он внесет деньги или погасит долг другим способом, не противоречащим законодательству РФ. В этом случае задолженность восстанавливается на балансовом учете. 

Дебиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству (дебитору).

Основание: пункты: 339, 340 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

17.2.   Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании распоряжения главы поселения. Решение о списании принимается на основании данных проведенной инвентаризации и служебной записки  специалиста 1 категории о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, срок исковой давности по которой истек. Срок исковой давности определяется в соответствии с законодательством РФ. 

Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».
Кредиторская задолженность списывается с баланса отдельно по каждому обязательству (кредитору).
Основание: пункты 339, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
18.  Учет санкционирования расходов.

18.1.  Учет плановых назначений (лимитов бюджетных обязательств, бюджетных ассигнований) по доходам, расходам и источникам финансирования дефицита бюджета осуществляется на счетах санкционирования в разрезе кодов бюджетной классификации (в том числе в разрезе кодов КОСГУ) согласно той детализации доходов, расходов и источников финансирования дефицита бюджета по кодам бюджетной классификации (в том числе по кодам КОСГУ), которая предусмотрена при доведении (утверждении) плановых назначений (лимитов бюджетных обязательств, бюджетных ассигнований, финансового обеспечения) , в соответствии с п.308-314 Инструкции №157н. 
Учет принятых обязательств осуществляется на основании документов, подтверждающих их принятие в соответствии с учетом требований по санкционированию оплаты принятых денежных обязательств, установленных финансовым органом.(Приложение № 5)
Сумма принятых на учет бюджетных обязательств и кассового расхода прочих денежных обязательств с учетом возвратов средств поставщиками продукции не должна превышать утвержденный лимит бюджетных обязательств по каждой подстатье расходов КОСГУ бюджетной классификации Российской Федерации.

18.2.   На основании решения о бюджете сельсовета на соответствующий год ведущим специалистом составляется, и утверждается главой администрации сводная бюджетная роспись.

Утвержденные показатели сводной бюджетной росписи должны соответствовать решению о бюджете.

Бюджетная роспись доводится до каждого получателя бюджетных средств в течение 15 дней после принятия решения о бюджете или решения о внесении изменений в бюджет сельсовета.

Указанные показатели могут быть изменены в ходе исполнения бюджета при изменении показателей сводной бюджетной росписи, утвержденных в соответствии с ведомственной структурой расходов, а также по представлению главного распорядителя бюджетных средств в случае образования экономии по использованию бюджетных ассигнований на оказание государственных (муниципальных) услуг.
 18.3.  Показатели (кредитовые остатки), сформированные на конец отчетного финансового года по соответствующим счетам аналитического учета счета 0 502 99 000 "Отложенные обязательства на иные очередные годы (за пределами планового периода)" формируют показатели по соответствующим счетам аналитического учета счета 0 502 99 000 "Отложенные обязательства на иные очередные годы (за пределами планового периода)" на начало года следующего за отчетным.

19.   Финансовый результат

19.1.  Расходы, произведенные в текущем отчетном периоде, но относящиеся к будущим отчетным периодам подлежат отнесению на счет 0.401.30.000 «Расходы будущих периодов». Впоследствии расходы списываются равномерно на финансовый результат текущего финансового года в течение периода, к которому они относятся. Исключение – расходы на выплату отпускных, для покрытия которых в администрации создается резерв предстоящих расходов .


Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

19.2.  Администрация все расходы производит в соответствии с утвержденной на отчетный год бюджетной сметой и в пределах установленных норм и утвержденных тарифов : 


- на междугородние переговоры, услуги по доступу в Интернет – по фактическому расходу;

             - на электроэнергию по фактическому потреблению ,на отопление согласно утвержденным нормам .


- стоимость израсходованных горюче-смазочных материалов списывается на финансовый результат по фактическому расходу, но не более установленного норматива . 

20.     Учет доходов и расходов будущих периодов

20.1.    Формирование раздельного учета по видам доходов (расходов) на счетах финансового результата текущего финансового года осуществляется с учетом положений учетной политики учреждения путем формирования показателей по различным аналитическим счетам бухгалтерского учета, предусмотренным Рабочим планом счетов .

20.2.   В составе доходов будущих периодов на счете 401 40 "Доходы будущих периодов" учитываются:

- доходы, начисленные за выполненные и сданные заказчикам отдельные этапы работ, услуг, не относящиеся к доходам текущего отчетного периода;

- доходы по операциям реализации имущества, в случае, если договором предусмотрена рассрочка платежа на условиях перехода права собственности на объект после завершения расчетов;

- доходы по арендным платежам.
Дополнительные требования к аналитическому учету доходов будущих периодов – их отражение в разрезе номенклатуры и контрагентов.

20.3.   В составе расходов будущих периодов на счете 401 50 "Расходы будущих периодов" отражаются расходы, связанные:

- с подготовительными к производству работами в связи с их сезонным характером;

- освоением новых производств, установок и агрегатов;

- рекультивацией земель и осуществлением иных природоохранных мероприятий;

- со страхованием имущества, гражданской ответственности;

- выплатой отпускных;

- добровольным страхованием (пенсионным обеспечением) сотрудников учреждения;

- приобретением неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов;

- неравномерно производимым ремонтом основных средств.

Расходы будущих периодов подлежат отнесению на финансовый результат текущего финансового года равномерно.
Дополнительные требования к аналитическому учету расходов будущих периодов – их отражение в разрезе контрагентов.
21.  Контрактная система

21.1. Обеспечение приобретения товаров, выполнение работ и оказание услуг в администрации, руководствуясь Конституцией РФ, Бюджетным кодексом РФ, Налоговым Кодексом РФ ч. 1 и 2, Федеральным законом № 44-Фз «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» осуществляется контрактным управляющим – специалистом  1 категории  Фаттахова. назначенный распоряжением главы администрации , который обеспечивает осуществление закупок, включая исполнение каждого контракта с помощью программы АЦК-Госзаказ.

21.2. В ходе исполнения контракта поставщик (подрядчик, исполнитель) предоставляет Администрации Зеньковского сельсовета обеспечение исполнения контракта.  Для зачисления обеспечения исполнения  контракта Администрацией в отделе № 11 УФК по Амурской области  открыт лицевой счет 0523300225 (для учета средств поступающих во временное распоряжение администрации Зеньковского сельсовета. 
 Возврат обеспечения контракта осуществляет главный бухгалтер в программе СУФД, создавая заявку на возврат. Для возврата обеспечения контракта исполнителю нужно написать заявление (письмо) заказчику о возврате обеспечения контракта. На основании данного заявления Администрация   оформляет протокол о возврате денежных средств.  Если поставленный товар, выполненная работа (оказанная услуга) поставлены (выполнены, оказаны) в полном объеме, все документы об исполнении контракта подписаны Администрацией , то обеспечение исполнения контракта возвращается.

22.  Порядок отражения в бухгалтерском учете и отчетности событий после отчетной даты

 

 22.1.    В данные бухгалтерского учета за отчетный год включается информация о существенных фактах хозяйственной жизни, которые оказали (могут оказать) влияние на финансовое состояние, движение денег или результаты деятельности Администрации и произошли в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности  (далее – события после отчетной даты). События после отчетной даты нужно учитывать при подготовке не только годовой, но и квартальной, а также месячной отчетности.
23.  Инвентаризация активов и обязательств
23.1.     В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и отчетности проводится инвентаризация активов и обязательств, в соответствии с методическими указаниями по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденными приказом Министерства финансов Российской Федерации от 13 июня 1995 года № 49 и срокам проведения инвентаризации, которые определены ст. 11 Федерального закона от 06 декабря 2011 года № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», в ходе которой выявляется фактическое наличие соответствующих объектов, которое сопоставляется с данными регистров бухгалтерского учета.
Основание: статья 11 Закона N 402-ФЗ, раздел VIII ФСБУ "Концептуальные основы").

  23.2.   Все материальные ценности, а также иные активы и обязательства, учитываемые на забалансовых счетах, инвентаризируются в порядке и в сроки, установленные для объектов, учитываемых на балансе .
      Результаты инвентаризации отражаются в учете и бухгалтерской (финансовой) отчетности того месяца, в котором была закончена инвентаризация. Исключение составляют результаты инвентаризации, проведенной перед составлением годовой отчетности. Они отражаются в годовой отчетности независимо от даты подписания инвентаризационных описей и актов.

23.3. В администрации определен круг материально- ответственных лиц, с которыми заключены договора о полной материальной ответственности :
- глава администрации Полунина Н.В.
- специалист 1 категории Фаттахова В.В., Трошина С.С.
 23.4. Для проведения инвентаризации активов и обязательств утверждается инвентаризационная комиссия распоряжением главы администрации Зеньковского сельсовета. Утвержден Порядок проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств (Приложение № 6).

 Администрация сельсовета определяет комиссию в составе трех человек:

-  специалист 1 категории -  Жилина И.Г.
-  специалист 1 категории -  Фаттахова В.В. 

-  специалист 1 категории -   Трошина С.С.
 В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, при выявлении фактов хищения, при стихийных бедствиях и т.д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отдельным распоряжением главы администрации.

Основание: статья 11 Закона от 6 декабря 2011г. №402-ФЗ, пункт 1.5 Методических указаний, утвержденных приказом Минфина России от 13июня 1995 г. №49., раздел ФСБУ «Концептуальные основы» 
 23.5.   В Администрации этот же состав служащих утвержден в постоянно действующих комиссиях: 
– по поступлению и выбытию активов,
– по проверке показаний спидометров автотранспорта 

24.  Формирования и представления бухгалтерской, налоговой статистической и иной отчетности

24.1. Бюджетная отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные вышестоящей организацией и бюджетным законодательством (приказ Минфина России от 28 декабря 2010 г. № 191н). Бюджетная отчетность представляется главному распорядителю бюджетных средств в установленные им сроки.

24.2.  Налоговая отчетность составляется и предоставляется в Межрайонную инспекцию Федеральной налоговой службы № 6 по Амурской области на основании данных налогового регистра в порядке, предусмотренном Налоговым кодексом РФ.

-  Налог на доходы физических лиц.

Администрация сельсовета является налоговым агентом по уплате налога на доходы физических лиц. Особенности исчисления налога, порядок и сроки уплаты определены статьями 224, 226 Налогового кодекса РФ.

Налоговая декларация представляется не позднее 30 апреля года, следующего за истекшим налоговым периодом, если иное не предусмотрено статьей 227.1 НК РФ.

 Учет доходов, начисленных физическим лицам, предоставленных им налоговых вычетов, а также сумм удержанного с них налога на доходы физических лиц ведется в налоговом регистре (Основание : ст. 230 НК РФ) .
Налоговые вычеты физическим лицам, в отношении которых Администрация поселения выступает налоговым агентом, предоставляются на основании их письменных заявлений .(Основание: п. 3 ст. 218, ст. ст. 219, 220 НК РФ) .
Налоговым периодом признается календарный год. (Основание: ст. 216 НК РФ)
 - Транспортный налог.

В налогооблагаемую базу включаются все транспортные средства, включая находящиеся на ремонте и подлежащие списанию, до момента снятия транспортного средства с учета.   Постановка на учет транспортных средств, сдача деклараций и перечисление налога осуществляется администрацией сельского поселения .  Специалист1 категории представляет в налоговый орган:

- налоговые расчеты по авансовым платежам – не позднее последнего числа месяца, следующего за истекшим налоговым периодом;

- налоговую декларацию - не позднее 1 февраля года, следующего за истекшим налоговым периодом.

- Налог на имущество организаций. 

Налог на Имущество администрации Зеньковского сельсовета начисляется на остаточную стоимость имущества по ставке, установленной налоговым кодексом и перечисляется в УФК по Амурской области (МРИ ФНС № 6 по Амурской области).  Ведущий специалист представляет в налоговый орган по истечении каждого отчетного и налогового периода налоговые расчеты по авансовым платежам по налогу и налоговую декларацию по налогу. 

Налоговые декларации по итогам налогового периода представляются налогоплательщиками не позднее 30 марта года, следующего за истекшим налоговым периодом.

- Сведения о среднесписочной численности работников за предшествующий календарный год

 Специалист 1 категории представляет в налоговый орган: ежегодно, не позднее 20 января года, следующего за отчетным.

24.4. Составление и предоставление статистической отчетности производится в сроки, установленные Постановлениями Росстата Российской Федерации .

24.5.  Плата за негативное воздействие на окружающую среду

Администрация начисляет, уплачивает и представляет расчет платы за негативное воздействие на окружающую среду  Росприроднадзор по Амурской области.
25.   Организация и обеспечения внутреннего финансового контроля

25.1 На основании статьи 19 Закона № 402-ФЗ администрация сельсовета осуществляет внутренний контроль совершаемых фактов хозяйственной жизни. 

Внутренний финансовый контроль осуществляет инвентаризационная комиссия. Помимо комиссии постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих полномочий:


- глава администрации, его заместитель;


- главный бухгалтер, специалист в соответствии со своими обязанностями.


25.2. В администрации действует Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной  деятельности .
26 .  Изменение учетной политики

Учетная политика администрации применяется с момента ее утверждения последовательно из года в год. Изменение учетной политики вводится с начала финансового года или в случае изменения законодательства Российской Федерации и нормативных актов органов, осуществляющих регулирование бухгалтерского учета, а также существенных изменений условий деятельности администрации.
Приложение № 2
	к Учетной политике Администрации

	Зеньковского сельсовета


на 2019 год

План счетов бюджетного учета, применяемый в 2019 году

	Наименование

БАЛАНСОВОГО СЧЕТА
	Синтетический счет объекта учета
	Наимено вание группы
	Наименование вида

	
	коды счета
	
	

	
	синтетический
	аналитический <*>
	
	

	
	
	группа
	вид
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Раздел 1. Нефинансовые активы

	НЕФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ
	1 0 0
	0
	0
	
	

	Основные средства
	1 0 1
	0
	0
	
	

	
	1 0 1
	1
	0
	Основные средства - недвижимое имущество учреждения
	

	
	1 0 1
	2
	0
	Основные средства - особо ценное движимое имущество учреждения
	

	
	1 0 1
	3
	0
	Основные средства - иное движимое имущество учреждения
	

	
	1 0 1
	9
	0
	Основные средства - имущество в концессии
	

	
	1 0 1
	0
	1
	
	Жилые помещения

	
	1 0 1
	0
	2
	
	Нежилые помещения (здания и сооружения)

	
	1 0 1
	0
	3
	
	Инвестиционная недвижимость

	
	1 0 1
	0
	4
	
	Машины и оборудование

	
	1 0 1
	0
	5
	
	Транспортные средства

	
	1 0 1
	0
	6
	
	Инвентарь производственный и хозяйственный

	
	1 0 1
	0
	7
	
	Биологические ресурсы

	
	1 0 1
	0
	8
	
	Прочие основные средства

	(в ред. Приказа Минфина России от 31.03.2018 N 64н)

	Нематериальные активы
	1 0 2
	0
	0
	
	

	
	1 0 2
	2
	0
	Нематериальные активы - особо ценное движимое имущество учреждения
	по видам нематериальных активов

	
	1 0 2
	3
	0
	Нематериальные активы - иное движимое имущество учреждения
	по видам нематериальных активов

	
	Позиция утратила силу. - Приказ Минфина России от 31.03.2018 N 64н

	(в ред. Приказа Минфина России от 31.03.2018 N 64н)

	Непроизведенные активы
	1 0 3
	0
	0
	
	

	
	1 0 3
	1
	0
	Непроизведенные активы - недвижимое имущество учреждения
	

	
	1 0 3
	3
	0
	Непроизведенные активы - иное движимое имущество
	

	
	1 0 3
	9
	0
	Непроизведенные активы - в составе имущества концедента
	

	
	1 0 3
	0
	1
	
	Земля

	
	1 0 3
	0
	2
	
	Ресурсы недр

	
	1 0 3
	0
	3
	
	Прочие непроизведенные активы

	(в ред. Приказа Минфина России от 31.03.2018 N 64н)

	Амортизация
	1 0 4
	0
	0
	
	

	
	1 0 4
	1
	0
	Амортизация недвижимого имущества учреждения
	

	
	1 0 4
	2
	0
	Амортизация особо ценного движимого имущества учреждения
	

	
	1 0 4
	3
	0
	Амортизация иного движимого имущества учреждения
	

	
	1 0 4
	4
	0
	Амортизация прав пользования активами
	

	
	1 0 4
	5
	0
	Амортизация имущества, составляющего казну
	

	
	1 0 4
	9
	0
	Амортизация имущества в концессии
	

	
	1 0 4
	0
	1
	
	Амортизация жилых помещений

	
	1 0 4
	0
	2
	
	Амортизация нежилых помещений (зданий и сооружений)

	
	1 0 4
	0
	3
	
	Амортизация инвестиционной недвижимости

	
	1 0 4
	0
	4
	
	Амортизация машин и оборудования

	
	1 0 4
	0
	5
	
	Амортизация транспортных средств

	
	1 0 4
	0
	6
	
	Амортизация инвентаря производственного и хозяйственного

	
	1 0 4
	0
	7
	
	Амортизация биологических ресурсов

	
	1 0 4
	0
	8
	
	Амортизация прочих основных средств

	
	1 0 4
	0
	9
	
	Амортизация нематериальных активов

	
	1 0 4
	2
	9
	
	Амортизация нематериальных активов - особо ценного движимого имущества учреждения

	
	1 0 4
	3
	9
	
	Амортизация нематериальных активов - иного движимого имущества учреждения

	
	1 0 4
	4
	9
	
	Амортизация прав пользования непроизведенными активами

	
	1 0 4
	5
	1
	
	Амортизация недвижимого имущества в составе имущества казны

	
	1 0 4
	5
	2
	
	Амортизация движимого имущества в составе имущества казны

	
	1 0 4
	5
	4
	
	Амортизация нематериальных активов в составе имущества казны

	
	1 0 4
	5
	9
	
	Амортизация имущества казны в концессии

	(в ред. Приказа Минфина России от 31.03.2018 N 64н)

	Материальные запасы
	1 0 5
	0
	0
	
	

	
	1 0 5
	2
	0
	Материальные запасы - особо ценное движимое имущество учреждения
	

	
	1 0 5
	3
	0
	Материальные запасы - иное движимое имущество учреждения
	

	
	Позиция утратила силу. - Приказ Минфина России от 31.03.2018 N 64н

	
	1 0 5
	0
	1
	
	Медикаменты и перевязочные средства

	
	1 0 5
	0
	2
	
	Продукты питания

	
	1 0 5
	0
	3
	
	Горюче-смазочные материалы

	
	1 0 5
	0
	4
	
	Строительные материалы

	
	1 0 5
	0
	5
	
	Мягкий инвентарь

	
	1 0 5
	0
	6
	
	Прочие материальные запасы

	
	1 0 5
	0
	7
	
	Готовая продукция

	
	1 0 5
	0
	8
	
	Товары

	
	1 0 5
	0
	9
	
	Наценка на товары

	(в ред. Приказа Минфина России от 31.03.2018 N 64н)

	Вложения в нефинансовые активы
	1 0 6
	0
	0
	
	

	
	1 0 6
	1
	0
	Вложения в недвижимое имущество
	

	
	1 0 6
	2
	0
	Вложения в особо ценное движимое имущество
	

	
	1 0 6
	3
	0
	Вложения в иное движимое имущество
	

	
	1 0 6
	4
	0
	Вложения в объекты финансовой аренды
	

	
	1 0 6
	9
	0
	Вложения в имущество концедента
	

	
	1 0 6
	0
	1
	
	Вложения в основные средства

	
	1 0 6
	0
	2
	
	Вложения в нематериальные активы

	
	1 0 6
	0
	3
	
	Вложения в непроизведенные активы

	
	1 0 6
	0
	4
	
	Вложения в материальные запасы

	(в ред. Приказа Минфина России от 31.03.2018 N 64н)

	Нефинансовые активы в пути
	1 0 7
	0
	0
	
	

	
	1 0 7
	1
	0
	Недвижимое имущество учреждения в пути
	

	
	1 0 7
	2
	0
	Особо ценное движимое имущество учреждения в пути
	

	
	1 0 7
	3
	0
	Иное движимое имущество учреждения в пути
	

	
	Позиция утратила силу. - Приказ Минфина России от 31.03.2018 N 64н

	
	1 0 7
	0
	1
	
	Основные средства в пути

	
	1 0 7
	0
	3
	
	Материальные запасы в пути

	(в ред. Приказа Минфина России от 31.03.2018 N 64н)

	Нефинансовые активы имущества казны
	1 0 8
	0
	0
	
	

	
	1 0 8
	5
	0
	Нефинансовые активы, составляющие казну
	

	
	1 0 8
	5
	1
	
	Недвижимое имущество, составляющее казну

	
	1 0 8
	5
	2
	
	Движимое имущество, составляющее казну

	
	1 0 8
	5
	3
	
	Ценности государственных фондов России

	
	1 0 8
	5
	4
	
	Нематериальные активы, составляющие казну

	
	1 0 8
	5
	5
	
	Непроизведенные активы, составляющие казну

	
	1 0 8
	5
	6
	
	Материальные запасы, составляющие казну

	
	1 0 8
	5
	7
	
	Прочие активы, составляющие казну

	
	1 0 8
	9
	0
	
	Нефинансовые активы, составляющие казну в концессии

	
	1 0 8
	9
	1
	
	Недвижимое имущество концедента, составляющее казну

	
	1 0 8
	9
	2
	
	Движимое имущество концедента, составляющее казну

	
	1 0 8
	9
	5
	
	Непроизведенные активы (земля) концедента, составляющие казну

	(в ред. Приказов Минфина России от 12.10.2012 N 134н, от 31.03.2018 N 64н)

	Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг <**>
	1 0 9
	0
	0
	
	

	
	1 0 9
	6
	0
	Себестоимость готовой продукции, работ, услуг
	по видам расходов

	
	1 0 9
	7
	0
	Накладные расходы производства готовой продукции, работ, услуг
	по видам расходов

	
	1 0 9
	8
	0
	Общехозяйственные расходы
	по видам расходов

	
	Позиция утратила силу. - Приказ Минфина России от 31.03.2018 N 64н

	(в ред. Приказа Минфина России от 31.03.2018 N 64н)

	Права пользования активами
	1 1 1
	0
	0
	
	

	
	1 1 1
	4
	0
	Права пользования нефинансовыми активами
	

	
	1 1 1
	4
	1
	
	Права пользования жилыми помещениями

	
	1 1 1
	4
	2
	
	Права пользования нежилыми помещениями (зданиями и сооружениями)

	
	1 1 1
	4
	4
	
	Права пользования машинами и оборудованием

	
	1 1 1
	4
	5
	
	Права пользования транспортными средствами

	
	1 1 1
	4
	6
	
	Права пользования инвентарем производственным и хозяйственным

	
	1 1 1
	4
	7
	
	Права пользования биологическими ресурсами

	
	1 1 1
	4
	8
	
	Права пользования прочими основными средствами

	
	1 1 1
	4
	9
	
	Права пользования непроизведенными активами

	(введено Приказом Минфина России от 31.03.2018 N 64н)

	Обесценение нефинансовых активов
	1 1 4
	0
	0
	
	

	
	1 1 4
	1
	0
	Обесценение недвижимого имущества учреждения
	

	
	1 1 4
	2
	0
	Обесценение особо ценного движимого имущества учреждения
	

	
	1 1 4
	3
	0
	Обесценение иного движимого имущества учреждения
	

	
	1 1 4
	4
	0
	Обесценение прав пользования активами
	

	
	1 1 4
	0
	1
	
	Обесценение жилых помещений

	
	1 1 4
	0
	2
	
	Обесценение нежилых помещений (зданий и сооружений)

	
	1 1 4
	0
	3
	
	Обесценение инвестиционной недвижимости

	
	1 1 4
	0
	4
	
	Обесценение машин и оборудования

	
	1 1 4
	0
	5
	
	Обесценение транспортных средств

	
	1 1 4
	0
	6
	
	Обесценение инвентаря производственного и хозяйственного

	
	1 1 4
	0
	7
	
	Обесценение биологических ресурсов

	
	1 1 4
	0
	8
	
	Обесценение прочих основных средств

	
	1 1 4
	0
	9
	
	Обесценение нематериальных активов

	
	1 1 4
	6
	0
	Обесценение непроизведенных активов
	

	
	1 1 4
	6
	1
	
	Обесценение земли

	
	1 1 4
	6
	2
	
	Обесценение ресурсов недр

	
	1 1 4
	6
	3
	
	Обесценение прочих непроизведенных активов

	(введено Приказом Минфина России от 31.03.2018 N 64н)

	Раздел 2. Финансовые активы

	ФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ
	2 0 0
	0
	0
	
	

	Денежные средства учреждения
	2 0 1
	0
	0
	
	

	
	2 0 1
	1
	0
	Денежные средства на лицевых счетах учреждения в органе казначейства
	

	
	2 0 1
	2
	0
	Денежные средства учреждения в кредитной организации
	

	
	2 0 1
	3
	0
	Денежные средства в кассе учреждения
	

	
	2 0 1
	0
	1
	
	Денежные средства учреждения на счетах

	
	2 0 1
	0
	2
	
	Денежные средства учреждения, размещенные на депозиты

	
	2 0 1
	0
	3
	
	Денежные средства учреждения в пути

	
	2 0 1
	0
	4
	
	Касса

	
	2 0 1
	0
	5
	
	Денежные документы

	
	2 0 1
	0
	6
	
	Денежные средства учреждения на специальных счетах в кредитной организации

	
	2 0 1
	0
	7
	
	Денежные средства учреждения в иностранной валюте

	(в ред. Приказов Минфина России от 29.08.2014 N 89н, от 06.08.2015 N 124н)

	Средства на счетах бюджета
	2 0 2
	0
	0
	
	

	
	2 0 2
	1
	0
	Средства на счетах бюджета в органе Федерального казначейства
	

	
	2 0 2
	2
	0
	Средства на счетах бюджета в кредитной организации
	

	
	2 0 2
	3
	0
	Средства бюджета на депозитных счетах
	

	
	2 0 2
	0
	1
	
	Средства на счетах бюджета в рублях

	
	2 0 2
	0
	2
	
	Средства на счетах бюджета в пути

	
	2 0 2
	0
	3
	
	Средства на счетах бюджета в иностранной валюте

	Средства на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание
	2 0 3
	0
	0
	
	

	
	2 0 3
	0
	1
	
	Средства поступлений, распределяемые между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации

	
	2 0 3
	1
	0
	Средства на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание
	

	
	2 0 3
	2
	0
	Средства на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание, в пути
	

	
	2 0 3
	3
	0
	Средства на счетах для выплаты наличных денег
	

	
	2 0 3
	0
	2
	
	Средства бюджета

	
	2 0 3
	0
	3
	
	Средства бюджетных учреждений

	
	2 0 3
	0
	4
	
	Средства автономных учреждений

	
	2 0 3
	0
	5
	
	Средства иных организаций

	Финансовые вложения
	2 0 4
	0
	0
	
	

	
	2 0 4
	2
	0
	Ценные бумаги, кроме акций
	

	
	2 0 4
	3
	0
	Акции и иные формы участия в капитале
	

	
	2 0 4
	5
	0
	Иные финансовые активы
	

	
	2 0 4
	2
	1
	
	Облигации

	
	2 0 4
	2
	2
	
	Векселя

	
	2 0 4
	2
	3
	
	Иные ценные бумаги, кроме акций

	
	2 0 4
	3
	1
	
	Акции

	
	2 0 4
	3
	2
	
	Участие в государственных (муниципальных) предприятиях

	
	2 0 4
	3
	3
	
	Участие в государственных (муниципальных) учреждениях

	
	2 0 4
	3
	4
	
	Иные формы участия в капитале

	
	Позиция утратила силу. - Приказ Минфина России от 27.09.2017 N 148н

	
	2 0 4
	5
	2
	
	Доли в международных организациях

	
	2 0 4
	5
	3
	
	Прочие финансовые активы

	(в ред. Приказов Минфина России от 29.08.2014 N 89н, от 27.09.2017 N 148н)

	Расчеты по доходам
	2 0 5
	0
	0
	
	

	
	2 0 5
	1
	0
	Расчеты по налоговым доходам
	

	
	2 0 5
	2
	0
	Расчеты по доходам от собственности
	

	
	2 0 5
	3
	0
	Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ), компенсаций затрат
	

	
	2 0 5
	4
	0
	Расчеты по суммам штрафов, пеней, неустоек, возмещений ущерба
	

	
	2 0 5
	5
	0
	Расчеты по безвозмездным поступлениям от бюджетов
	

	
	2 0 5
	6
	0
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование
	

	
	2 0 5
	7
	0
	Расчеты по доходам от операций с активами
	

	
	2 0 5
	8
	0
	Расчеты по прочим доходам
	

	
	2 0 5
	1
	1
	
	Расчеты с плательщиками налоговых доходов

	
	2 0 5
	2
	1
	
	Расчеты по доходам от операционной аренды

	
	2 0 5
	2
	2
	
	Расчеты по доходам от финансовой аренды

	
	2 0 5
	2
	3
	
	Расчеты по доходам от платежей при пользовании природными ресурсами

	
	2 0 5
	2
	4
	
	Расчеты по доходам от процентов по депозитам, остаткам денежных средств

	
	2 0 5
	2
	6
	
	Расчеты по доходам от процентов по иным финансовым инструментам

	
	2 0 5
	2
	7
	
	Расчеты по доходам от дивидендов от объектов инвестирования

	
	2 0 5
	2
	8
	
	Расчеты по доходам от предоставления неисключительных прав на результаты интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации

	
	2 0 5
	2
	9
	
	Расчеты по иным доходам от собственности

	
	2 0 5
	3
	1
	
	Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ)

	
	2 0 5
	3
	2
	
	Расчеты по доходам от оказания услуг (работ) по программе обязательного медицинского страхования

	
	2 0 5
	3
	3
	
	Расчеты по доходам от платы за предоставление информации из государственных источников (реестров)

	
	2 0 5
	3
	5
	
	Расчеты по условным арендным платежам

	
	2 0 5
	4
	1
	
	Расчеты по доходам от штрафных санкций за нарушение законодательства о закупках

	
	2 0 5
	4
	4
	
	Расчеты по доходам от возмещения ущерба имуществу (за исключением страховых возмещений)

	
	2 0 5
	4
	5
	
	Расчеты по доходам от прочих сумм принудительного изъятия

	
	2 0 5
	5
	1
	
	Расчеты по поступлениям от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации

	
	2 0 5
	5
	2
	
	Расчеты по поступлениям от наднациональных организаций и правительств иностранных государств

	
	2 0 5
	5
	3
	
	Расчеты по поступлениям от международных финансовых организаций

	
	2 0 5
	6
	1
	
	Расчеты с плательщиками страховых взносов на обязательное социальное страхование

	
	2 0 5
	7
	1
	
	Расчеты по доходам от операций с основными средствами

	
	2 0 5
	7
	2
	
	Расчеты по доходам от операций с нематериальными активами

	
	2 0 5
	7
	3
	
	Расчеты по доходам от операций с непроизведенными активами

	
	2 0 5
	7
	4
	
	Расчеты по доходам от операций с материальными запасами

	
	2 0 5
	7
	5
	
	Расчеты по доходам от операций с финансовыми активами

	
	2 0 5
	8
	1
	
	Расчеты по невыясненным поступлениям

	
	2 0 5
	8
	3
	
	Расчеты по субсидиям на иные цели

	
	2 0 5
	8
	4
	
	Расчеты по субсидиям на осуществление капитальных вложений

	
	2 0 5
	8
	9
	
	Расчеты по иным доходам

	(в ред. Приказов Минфина России от 29.08.2014 N 89н, от 31.03.2018 N 64н)

	Расчеты по выданным авансам
	2 0 6
	0
	0
	
	

	
	2 0 6
	1
	0
	Расчеты по авансам по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда
	

	
	2 0 6
	2
	0
	Расчеты по авансам по работам, услугам
	

	
	2 0 6
	3
	0
	Расчеты по авансам по поступлению нефинансовых активов
	

	
	2 0 6
	4
	0
	Расчеты по безвозмездным перечислениям организациям
	

	
	2 0 6
	5
	0
	Расчеты по безвозмездным перечислениям бюджетам
	

	
	2 0 6
	6
	0
	Расчеты по авансам по социальному обеспечению
	

	
	2 0 6
	7
	0
	Расчеты по авансам на приобретение ценных бумаг и иных финансовых вложений
	

	
	2 0 6
	9
	0
	Расчеты по авансам по прочим расходам
	

	
	2 0 6
	1
	1
	
	Расчеты по оплате труда

	
	2 0 6
	1
	2
	
	Расчеты по авансам по прочим выплатам

	
	2 0 6
	1
	3
	
	Расчеты по авансам по начислениям на выплаты по оплате труда

	
	2 0 6
	2
	1
	
	Расчеты по авансам по услугам связи

	
	2 0 6
	2
	2
	
	Расчеты по авансам по транспортным услугам

	
	2 0 6
	2
	3
	
	Расчеты по авансам по коммунальным услугам

	
	2 0 6
	2
	4
	
	Расчеты по авансам по арендной плате за пользование имуществом

	
	2 0 6
	2
	5
	
	Расчеты по авансам по работам, услугам по содержанию имущества

	
	2 0 6
	2
	6
	
	Расчеты по авансам по прочим работам, услугам

	
	2 0 6
	2
	7
	
	Расчеты по авансам по страхованию

	
	2 0 6
	2
	8
	
	Расчеты по авансам по услугам, работам для целей капитальных вложений

	
	2 0 6
	2
	9
	
	Расчеты по авансам по арендной плате за пользование земельными участками и другими обособленными природными объектами

	
	2 0 6
	3
	1
	
	Расчеты по авансам по приобретению основных средств

	
	2 0 6
	3
	2
	
	Расчеты по авансам по приобретению нематериальных активов

	
	2 0 6
	3
	3
	
	Расчеты по авансам по приобретению непроизведенных активов

	
	2 0 6
	3
	4
	
	Расчеты по авансам по приобретению материальных запасов

	
	2 0 6
	4
	1
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям государственным и муниципальным организациям

	
	2 0 6
	4
	2
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям организациям, за исключением государственных и муниципальных организаций

	
	2 0 6
	5
	1
	
	Расчеты по перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации

	
	2 0 6
	5
	2
	
	Расчеты по авансовым перечислениям наднациональным организациям и правительствам иностранных государств

	
	2 0 6
	5
	3
	
	Расчеты по авансовым перечислениям международным организациям

	
	2 0 6
	6
	1
	
	Расчеты по авансовым платежам (перечислениям) по обязательным видам страхования

	
	2 0 6
	6
	2
	
	Расчеты по авансам по пособиям по социальной помощи населению

	
	2 0 6
	6
	3
	
	Расчеты по авансам по пособиям, выплачиваемым организациями сектора государственного управления

	
	2 0 6
	7
	2
	
	Расчеты по авансам на приобретение ценных бумаг, кроме акций

	
	2 0 6
	7
	3
	
	Расчеты по авансам на приобретение акций и по иным формам участия в капитале

	
	2 0 6
	7
	5
	
	Расчеты по авансам на приобретение иных финансовых активов

	
	2 0 6
	9
	6
	
	Расчеты по авансам по оплате иных расходов

	(в ред. Приказов Минфина России от 12.10.2012 N 134н, от 01.03.2016 N 16н,

от 27.09.2017 N 148н, от 31.03.2018 N 64н)

	Расчеты по кредитам, займам (ссудам)
	2 0 7
	0
	0
	
	

	
	2 0 7
	1
	0
	Расчеты по предоставленным кредитам, займам (ссудам)
	

	
	2 0 7
	2
	0
	Расчеты в рамках целевых иностранных кредитов (заимствований)
	

	
	2 0 7
	3
	0
	Расчеты с дебиторами по государственным (муниципальным) гарантиям
	

	
	2 0 7
	0
	1
	
	Расчеты по бюджетным кредитам другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации

	
	2 0 7
	0
	3
	
	Расчеты с иными дебиторами по бюджетным кредитам

	
	2 0 7
	0
	4
	
	Расчеты по займам (ссудам)

	Расчеты с подотчетными лицами
	2 0 8
	0
	0
	
	

	
	2 0 8
	1
	0
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда
	

	
	2 0 8
	2
	0
	Расчеты с подотчетными лицами по работам, услугам
	

	
	2 0 8
	3
	0
	Расчеты с подотчетными лицами по поступлению нефинансовых активов
	

	
	2 0 8
	6
	0
	Расчеты с подотчетными лицами по социальному обеспечению
	

	
	2 0 8
	9
	0
	Расчеты с подотчетными лицами по прочим расходам
	

	
	2 0 8
	1
	1
	
	Расчеты с подотчетными лицами по заработной плате

	
	2 0 8
	1
	2
	
	Расчеты с подотчетными лицами по прочим выплатам

	
	2 0 8
	1
	3
	
	Расчеты с подотчетными лицами по начислениям на выплаты по оплате труда

	
	2 0 8
	2
	1
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг связи

	
	2 0 8
	2
	2
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных услуг

	
	2 0 8
	2
	3
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате коммунальных услуг

	
	2 0 8
	2
	4
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате арендной платы за пользование имуществом

	
	2 0 8
	2
	5
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ, услуг по содержанию имущества

	
	2 0 8
	2
	6
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг

	
	2 0 8
	2
	7
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате страхования

	
	2 0 8
	2
	8
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг, работ для целей капитальных вложений

	
	2 0 8
	2
	9
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате арендной платы за пользование земельными участками и другими обособленными природными объектами

	
	2 0 8
	3
	1
	
	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению основных средств

	
	2 0 8
	3
	2
	
	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению нематериальных активов

	
	2 0 8
	3
	4
	
	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению материальных запасов

	
	2 0 8
	6
	1
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате пенсий, пособий и выплат по пенсионному, социальному и медицинскому страхованию населения

	
	2 0 8
	6
	2
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате пособий по социальной помощи населению

	
	2 0 8
	6
	3
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате пенсий, пособий, выплачиваемых организациями сектора государственного управления

	
	2 0 8
	9
	1
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате пошлин и сборов

	
	2 0 8
	9
	3
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате штрафов за нарушение законодательства о закупках и нарушение условий контрактов (договоров)

	
	2 0 8
	9
	4
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате штрафных санкций по долговым обязательствам

	
	2 0 8
	9
	5
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате других экономических санкций

	
	2 0 8
	9
	6
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате иных расходов

	(в ред. Приказа Минфина России от 31.03.2018 N 64н)

	Расчеты по ущербу и иным доходам
	2 0 9
	0
	0
	
	

	
	2 0 9
	3
	0
	Расчеты по компенсации затрат
	

	
	2 0 9
	3
	4
	
	Расчеты по доходам от компенсации затрат

	
	2 0 9
	3
	6
	
	Расчеты по доходам бюджета от возврата дебиторской задолженности прошлых лет

	
	2 0 9
	4
	0
	Расчеты по штрафам, пеням, неустойкам, возмещениям ущерба
	

	
	2 0 9
	4
	1
	
	Расчеты по доходам от штрафных санкций за нарушение условий контрактов (договоров)

	
	2 0 9
	4
	3
	
	Расчеты по доходам от страховых возмещений

	
	2 0 9
	4
	4
	
	Расчеты по доходам от возмещения ущерба имуществу (за исключением страховых возмещений)

	
	2 0 9
	4
	5
	
	Расчеты по доходам от прочих сумм принудительного изъятия

	
	2 0 9
	7
	0
	Расчеты по ущербу нефинансовым активам
	

	
	2 0 9
	7
	1
	
	Расчеты по ущербу основным средствам

	
	2 0 9
	7
	2
	
	Расчеты по ущербу нематериальным активам

	
	2 0 9
	7
	3
	
	Расчеты по ущербу непроизведенным активам

	
	2 0 9
	7
	4
	
	Расчеты по ущербу материальным запасам

	
	2 0 9
	8
	0
	Расчеты по иным доходам
	

	
	2 0 9
	8
	1
	
	Расчеты по недостачам денежных средств

	
	2 0 9
	8
	2
	
	Расчеты по недостачам иных финансовых активов

	
	2 0 9
	8
	9
	
	Расчеты по иным доходам

	(в ред. Приказов Минфина России от 29.08.2014 N 89н, от 31.03.2018 N 64н)

	Прочие расчеты с дебиторами
	2 1 0
	0
	0
	
	

	
	Позиция исключена. - Приказ Минфина России от 29.08.2014 N 89н

	
	2 1 0
	0
	2
	
	Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет <**>

	
	2 1 0
	8
	2
	Расчеты с финансовым органом по уточнению невыясненных поступлений в бюджет года, предшествующего отчетному
	По видам поступлений <**>

	
	2 1 0
	9
	2
	Расчеты с финансовым органом по уточнению невыясненных поступлений в бюджет прошлых лет
	По видам поступлений <**>

	
	2 1 0
	0
	3
	
	Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам

	
	2 1 0
	0
	4
	
	Расчеты по распределенным поступлениям к зачислению в бюджет

	
	2 1 0
	0
	5
	
	Расчеты с прочими дебиторами

	
	2 1 0
	0
	6
	
	Расчеты с учредителем

	
	2 1 0
	1
	0
	Расчеты по налоговым вычетам по НДС
	

	
	2 1 0
	1
	1
	
	Расчеты по НДС по авансам полученным

	
	2 1 0
	1
	2
	
	Расчеты по НДС по приобретенным материальным ценностям, работам, услугам

	
	2 1 0
	1
	3
	
	Расчеты по НДС по авансам уплаченным

	(в ред. Приказов Минфина России от 16.11.2016 N 209н, от 31.03.2018 N 64н)

	Внутренние расчеты по поступлениям
	2 1 1
	0
	0
	
	

	Внутренние расчеты по выбытиям
	2 1 2
	0
	0
	
	

	Вложения в финансовые активы
	2 1 5
	0
	0
	
	

	
	2 1 5
	2
	0
	Вложения в ценные бумаги, кроме акций
	

	
	2 1 5
	3
	0
	Вложения в акции и иные формы участия в капитале
	

	
	2 1 5
	5
	0
	Вложения в иные финансовые активы
	

	
	2 1 5
	2
	1
	
	Вложения в облигации

	
	2 1 5
	2
	2
	
	Вложения в векселя

	
	2 1 5
	2
	3
	
	Вложения в иные ценные бумаги, кроме акций

	
	2 1 5
	3
	1
	
	Вложения в акции

	
	2 1 5
	3
	2
	
	Вложения в государственные (муниципальные) предприятия

	
	2 1 5
	3
	3
	
	Вложения в государственные (муниципальные) учреждения

	
	2 1 5
	3
	4
	
	Вложения в иные формы участия в капитале

	
	Позиция утратила силу. - Приказ Минфина России от 27.09.2017 N 148н

	
	2 1 5
	5
	2
	
	Вложения в международные организации

	
	2 1 5
	5
	3
	
	Вложения в прочие финансовые активы

	(в ред. Приказа Минфина России от 27.09.2017 N 148н)

	Раздел 3. Обязательства

	ОБЯЗАТЕЛЬСТВА
	3 0 0
	0
	0
	
	

	Расчеты с кредиторами по долговым обязательствам
	3 0 1
	0
	0
	
	

	
	3 0 1
	1
	0
	Расчеты по долговым обязательствам в рублях
	

	
	3 0 1
	2
	0
	Расчеты по долговым обязательствам по целевым иностранным кредитам (заимствованиям)
	

	
	3 0 1
	3
	0
	Расчеты по государственным (муниципальным) гарантиям
	

	
	3 0 1
	4
	0
	Расчеты по долговым обязательствам в иностранной валюте
	

	
	3 0 1
	0
	1
	
	Расчеты с бюджетами бюджетной системы Российской Федерации по привлеченным бюджетным кредитам

	
	3 0 1
	0
	2
	
	Расчеты с кредиторами по государственным (муниципальным) ценным бумагам

	
	3 0 1
	0
	3
	
	Расчеты с иными кредиторами по государственному (муниципальному) долгу

	
	3 0 1
	0
	4
	
	Расчеты по заимствованиям, не являющимся государственным (муниципальным) долгом

	Расчеты по принятым обязательствам
	3 0 2
	0
	0
	
	

	
	3 0 2
	1
	0
	Расчеты по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда
	

	
	3 0 2
	2
	0
	Расчеты по работам, услугам
	

	
	3 0 2
	3
	0
	Расчеты по поступлению нефинансовых активов
	

	
	3 0 2
	4
	0
	Расчеты по безвозмездным перечислениям организациям
	

	
	3 0 2
	5
	0
	Расчеты по безвозмездным перечислениям бюджетам
	

	
	3 0 2
	6
	0
	Расчеты по социальному обеспечению
	

	
	3 0 2
	7
	0
	Расчеты по приобретению ценных бумаг и по иным финансовым вложениям
	

	
	3 0 2
	9
	0
	Расчеты по прочим расходам
	

	
	3 0 2
	1
	1
	
	Расчеты по заработной плате

	
	3 0 2
	1
	2
	
	Расчеты по прочим выплатам

	
	3 0 2
	1
	3
	
	Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда

	
	3 0 2
	2
	1
	
	Расчеты по услугам связи

	
	3 0 2
	2
	2
	
	Расчеты по транспортным услугам

	
	3 0 2
	2
	3
	
	Расчеты по коммунальным услугам

	
	3 0 2
	2
	4
	
	Расчеты по арендной плате за пользование имуществом

	
	3 0 2
	2
	5
	
	Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества

	
	3 0 2
	2
	6
	
	Расчеты по прочим работам, услугам

	
	3 0 2
	2
	7
	
	Расчеты по страхованию

	
	3 0 2
	2
	8
	
	Расчеты по услугам, работам для целей капитальных вложений

	
	3 0 2
	2
	9
	
	Расчеты по арендной плате за пользование земельными участками и другими обособленными природными объектами

	
	3 0 2
	3
	1
	
	Расчеты по приобретению основных средств

	
	3 0 2
	3
	2
	
	Расчеты по приобретению нематериальных активов

	
	3 0 2
	3
	3
	
	Расчеты по приобретению непроизведенных активов

	
	3 0 2
	3
	4
	
	Расчеты по приобретению материальных запасов

	
	3 0 2
	4
	1
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям государственным и муниципальным организациям

	
	3 0 2
	4
	2
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям организациям, за исключением государственных и муниципальных организаций

	
	3 0 2
	5
	1
	
	Расчеты по перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации

	
	3 0 2
	5
	2
	
	Расчеты по перечислениям наднациональным организациям и правительствам иностранных государств

	
	3 0 2
	5
	3
	
	Расчеты по перечислениям международным организациям

	
	3 0 2
	6
	1
	
	Расчеты по пенсиям, пособиям и выплатам по пенсионному, социальному и медицинскому страхованию населения

	
	3 0 2
	6
	2
	
	Расчеты по пособиям по социальной помощи населению

	
	3 0 2
	6
	3
	
	Расчеты по пенсиям, пособиям, выплачиваемым организациями сектора государственного управления

	
	3 0 2
	7
	2
	
	Расчеты по приобретению ценных бумаг, кроме акций

	
	3 0 2
	7
	3
	
	Расчеты по приобретению акций и по иным формам участия в капитале

	
	3 0 2
	7
	5
	
	Расчеты по приобретению иных финансовых активов

	
	3 0 2
	9
	3
	
	Расчеты по штрафам за нарушение условий контрактов (договоров)

	
	3 0 2
	9
	5
	
	Расчеты по другим экономическим санкциям

	
	3 0 2
	9
	6
	
	Расчеты по иным расходам

	(в ред. Приказа Минфина России от 31.03.2018 N 64н)

	Расчеты по платежам в бюджеты
	3 0 3
	0
	0
	
	

	
	3 0 3
	0
	1
	
	Расчеты по налогу на доходы физических лиц

	
	3 0 3
	0
	2
	
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством

	
	3 0 3
	0
	3
	
	Расчеты по налогу на прибыль организаций

	
	3 0 3
	0
	4
	
	Расчеты по налогу на добавленную стоимость

	
	3 0 3
	0
	5
	
	Расчеты по прочим платежам в бюджет

	
	3 0 3
	0
	6
	
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний

	
	3 0 3
	0
	7
	
	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС

	
	3 0 3
	0
	8
	
	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в территориальный ФОМС

	
	3 0 3
	0
	9
	
	Расчеты по дополнительным страховым взносам на пенсионное страхование

	
	3 0 3
	1
	0
	
	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии

	
	3 0 3
	1
	1
	
	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату накопительной части трудовой пенсии

	
	3 0 3
	1
	2
	
	Расчеты по налогу на имущество организаций

	
	3 0 3
	1
	3
	
	Расчеты по земельному налогу

	Прочие расчеты с кредиторами
	3 0 4
	0
	0
	
	

	
	3 0 4
	0
	1
	
	Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение

	
	3 0 4
	0
	2
	
	Расчеты с депонентами

	
	3 0 4
	0
	3
	
	Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда

	
	3 0 4
	0
	4
	
	Внутриведомственные расчеты

	
	3 0 4
	8
	4
	
	Консолидируемые расчеты года, предшествующего отчетному <**>

	
	3 0 4
	9
	4
	
	Консолидируемые расчеты иных прошлых лет <**>

	
	3 0 4
	0
	5
	
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом <**>

	
	3 0 4
	0
	6
	
	Расчеты с прочими кредиторами

	
	3 0 4
	8
	6
	
	Иные расчеты года, предшествующего отчетному <**>

	
	3 0 4
	9
	6
	
	Иные расчеты прошлых лет <**>

	(в ред. Приказа Минфина России от 31.03.2018 N 64н)

	Расчеты по выплате наличных денег
	3 0 6
	0
	0
	
	

	Расчеты по операциям на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание
	3 0 7
	0
	0
	
	

	
	3 0 7
	1
	0
	Расчеты по операциям на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание
	

	
	3 0 7
	0
	2
	
	Расчеты по операциям бюджета

	
	3 0 7
	0
	3
	
	Расчеты по операциям бюджетных учреждений

	
	3 0 7
	0
	4
	
	Расчеты по операциям автономных учреждений

	
	3 0 7
	0
	5
	
	Расчеты по операциям иных организаций

	Внутренние расчеты по поступлениям
	3 0 8
	0
	0
	
	

	Внутренние расчеты по выбытиям
	3 0 9
	0
	0
	
	

	Раздел 4. Финансовый результат

	ФИНАНСОВЫЙ РЕЗУЛЬТАТ
	4 0 0
	0
	0
	
	

	Финансовый результат экономического субъекта
	4 0 1
	0
	0
	
	

	
	4 0 1
	1
	0
	Доходы текущего финансового года <**>
	По видам доходов

	
	4 0 1
	1
	8
	Доходы финансового года, предшествующего отчетному <**>
	По видам доходов

	
	4 0 1
	1
	9
	Доходы прошлых финансовых лет <**>
	По видам доходов

	
	4 0 1
	2
	0
	Расходы текущего финансового года <**>
	По видам расходов

	
	4 0 1
	2
	8
	Расходы финансового года, предшествующего отчетному <**>
	По видам расходов

	
	4 0 1
	2
	9
	Расходы прошлых финансовых лет <**>
	По видам расходов

	
	4 0 1
	3
	0
	Финансовый результат прошлых отчетных периодов
	

	
	4 0 1
	4
	0
	Доходы будущих периодов <**>
	По видам доходов

	
	4 0 1
	5
	0
	Расходы будущих периодов <**>
	По видам расходов

	
	4 0 1
	6
	0
	Резервы предстоящих расходов <**>
	По видам расходов

	(в ред. Приказов Минфина России от 12.10.2012 N 134н, от 29.08.2014 N 89н,

от 31.03.2018 N 64н)

	Результат по кассовым операциям бюджета
	4 0 2
	0
	0
	
	

	
	4 0 2
	1
	0
	Поступления
	По видам поступлений

	
	4 0 2
	2
	0
	Выбытия
	По видам выбытий

	
	4 0 2
	3
	0
	Результат прошлых отчетных периодов по кассовому исполнению бюджета
	

	Раздел 5. Санкционирование расходов хозяйствующего субъекта

	САНКЦИОНИРОВАНИЕ РАСХОДОВ <**>
	5 0 0
	0
	0
	
	

	
	5 0 0
	1
	0
	Санкционирование по текущему финансовому году
	

	
	5 0 0
	2
	0
	Санкционирование по первому году, следующему за текущим (очередному финансовому году)
	

	
	5 0 0
	3
	0
	Санкционирование по второму году, следующему за текущим (первому году, следующему за очередным)
	

	
	5 0 0
	4
	0
	Санкционирование по второму году, следующему за очередным
	

	
	5 0 0
	9
	0
	Санкционирование на иные очередные года (за пределами планового периода)
	

	(в ред. Приказов Минфина России от 29.08.2014 N 89н, от 31.03.2018 N 64н)

	Лимиты бюджетных обязательств
	5 0 1
	0
	0
	
	

	
	5 0 1
	0
	1
	
	Доведенные лимиты бюджетных обязательств

	
	5 0 1
	0
	2
	
	Лимиты бюджетных обязательств к распределению

	
	5 0 1
	0
	3
	
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств

	
	5 0 1
	0
	4
	
	Переданные лимиты бюджетных обязательств

	
	5 0 1
	0
	5
	
	Полученные лимиты бюджетных обязательств

	
	5 0 1
	0
	6
	
	Лимиты бюджетных обязательств в пути

	
	5 0 1
	0
	9
	
	Утвержденные лимиты бюджетных обязательств

	Обязательства
	5 0 2
	0
	0
	
	

	
	5 0 2
	0
	1
	
	Принятые обязательства

	
	5 0 2
	0
	2
	
	Принятые денежные обязательства

	
	5 0 2
	0
	3
	
	Принятые авансовые денежные обязательства <***>

	
	5 0 2
	0
	4
	
	Авансовые денежные обязательства к исполнению <***>

	
	5 0 2
	0
	5
	
	Исполненные денежные обязательства

	
	5 0 2
	0
	7
	Принимаемые обязательства
	

	
	5 0 2
	0
	9
	Отложенные обязательства
	

	(в ред. Приказов Минфина России от 29.08.2014 N 89н, от 16.11.2016 N 209н,

от 31.03.2018 N 64н)

	Бюджетные ассигнования
	5 0 3
	0
	0
	
	

	
	5 0 3
	0
	1
	
	Доведенные бюджетные ассигнования

	
	5 0 3
	0
	2
	
	Бюджетные ассигнования к распределению

	
	5 0 3
	0
	3
	
	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам

	
	5 0 3
	0
	4
	
	Переданные бюджетные ассигнования

	
	5 0 3
	0
	5
	
	Полученные бюджетные ассигнования

	
	5 0 3
	0
	6
	
	Бюджетные ассигнования в пути

	
	5 0 3
	0
	9
	
	Утвержденные бюджетные ассигнования

	Сметные (плановые, прогнозные) назначения
	5 0 4
	0
	0
	
	По видам расходов (выплат), видам доходов (поступлений)

	(в ред. Приказа Минфина России от 29.08.2014 N 89н)

	Право на принятие обязательств
	5 0 6
	0
	0
	
	По видам расходов (выплат) (обязательств)

	Утвержденный объем финансового обеспечения
	5 0 7
	0
	0
	
	По видам доходов (поступлений)

	Получено финансового обеспечения
	5 0 8
	0
	0
	
	По видам доходов (поступлений)


Приложение № 3
	к Учетной политике Администрации 

	Зеньковского сельсовета  


на 2019 год

УНИФИЦИРОВАННЫЕ ФОРМЫ ПЕРВИЧНЫХ УЧЕТНЫХ ДОКУМЕНТОВ

1. Формы документов класса 03 «Унифицированная система первичной учетной документации» ОКУД

	N п/п 
	Код формы 
	Наименование формы документа 

	1 
	2 
	3 

	1 
	0310001 
	Приходный кассовый ордер 

	2 
	0310002 
	Расходный кассовый ордер 

	3 
	0310003 
	Журнал регистрации приходных и расходных кассовых документов 


2. Формы документов класса 04 «Унифицированная система банковской документации» ОКУД

	N п/п 
	Код формы 
	Наименование формы документа 

	1 
	2 
	3 

	1 
	0401060 
	Платежное поручение 

	2
	0402001 
	Объявление на взнос наличными 


3. Формы документов класса 05 «Унифицированная система бухгалтерской финансовой, учетной и отчетной документации организаций государственного сектора» ОКУД

	N п/п 
	Код формы 
	Наименование формы документа 

	1 
	2 
	3 

	1 
	0504101 
	Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов 

	2 
	0504102 
	Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов 

	3 
	0504103 
	Акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств 

	4 
	0504104 
	Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) 

	5 
	0504105 
	Акт о списании транспортного средства 

	6 
	0504143 
	Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря 

	10 
	0504204 
	Требование-накладная 

	13 
	0504207 
	Приходный ордер на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) 

	14 
	0504210 
	Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения 

	15 
	0504220 
	Акт приемки материалов (материальных ценностей) 

	16 
	0504230 
	Акт о списании материальных запасов 

	17 
	0504401 
	Расчетно-платежная ведомость 

	18 
	0504402 
	Расчетная ведомость 

	19 
	0504403 
	Платежная ведомость 

	20 
	0504417 
	Карточка-справка 

	21 
	0504421 
	Табель учета использования рабочего времени 

	22 
	0504425 
	Записка-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях 

	24 
	0504505 
	Авансовый отчет 

	26 
	0504514 
	Кассовая книга 

	30 
	0504817 
	Уведомление по расчетам между бюджетами 

	31 
	0504822 
	Уведомление о лимитах бюджетных обязательств (бюджетных ассигнованиях) 

	32 
	0504833 
	Бухгалтерская справка 

	33 
	0504835 
	Акт о результатах инвентаризации 


                                                                                                                            







Приложение № 1
                 к  Учетной политике      

Администрации Зеньковского   

сельсовета   на 2019 год  

      График документооборота в

                   Администрации  Зеньковского сельсовета 

	Вид документа
	Код формы
	Кто представляет
	Кому представляет
	Срок сдачи
	Срок исполнения

	Нефинансовые активы

	Акт о приеме-передаче объекта основных средств (кроме зданий, сооружений)
	0306001
	Специалист 
1 категории
	
	
	По мере необходимости

	Акт о приеме-передаче групп объектов основных средств (кроме зданий, сооружений)
	0306031
	 Специалист
 1 категории
	
	
	По мере необходимости

	Акт о списании автотранспортных средств
	0306004
	Специалист 
1 категории 
	
	
	По мере необходимости

	Акт о списании объекта основных средств (кроме автотранспортных средств)
	0306003
	 Специалист 
1 категории
	
	
	По мере необходимости

	Накладная на внутреннее перемещение объектов основных средств
	0306032
	Специалист 
1 категории
	
	
	По мере необходимости

	Инвентарная карточка учета (группового учета) основных средств
	
	 Специалист 
1 категории
	
	
	По мере необходимости

	Требование - накладная
	0315006
	 Специалист 
1 категории
	
	
	ежемесячно

	Акт о списании материальных запасов
	0504230
	 Специалист 
1 категории
	
	
	ежемесячно

	Ведомость начисленной амортизации основных средств
	
	 Специалист 
1 категории
	
	
	ежемесячно

	Журнал операций №7 по выбытию и перемещению нефинансовых активов
	0504071
	 Специалист 
1 категории
	
	
	ежемесячно

	Оборотная ведомость по основным средствам, нематериальным и непроизводственным активам
	
	 Специалист 
1 категории
	
	
	По мере необходимости

	Оборотная ведомость по материальным запасам
	
	Специалист 
1 категории
	
	
	ежемесячно

	Инвентаризация

	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов
	
	 Специалист 
1 категории
	
	
	В сроки проведения инвентаризации

	Акт о результатах инвентаризации
	
	 Специалист 
1 категории
	
	
	В сроки проведения инвентаризации

	Работа с поставщиками и подрядчиками

	Счет-фактура
	
	 Специалист 
1 категории
	
	
	ежемесячно

	Акт  об оказании услуг
	
	 Специалист 
1 категории
	
	
	ежемесячно

	Журнал операций №4 расчетов с поставщиками и подрядчиками
	0504071
	 Специалист 
1 категории
	
	
	ежемесячно

	Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками
	
	 Специалист 
1 категории
	
	
	ежемесячно

	Свод операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками
	
	 Специалист 
1 категории
	
	
	ежемесячно

	Работа с подотчетными лицами

	Авансовый отчет
	0504049
	Подотчетные лица
	
	Установленные Учетной политикой сроки
	ежемесячно

	Журнал операций №3 расчетов с подотчетными лицами
	0504071
	 Специалист 
1 категории
	
	
	ежемесячно

	Журнал операций расчетов с подотчетными лицами
	
	 Специалист 
1 категории
	
	
	ежемесячно

	Свод операций по расчетам с подотчетными лицами
	
	Специалист 
1 категории
	
	
	ежемесячно

	Касса

	Приходный кассовый ордер
	0310001
	Специалист 1 категории
	 Специалист 
1 категории
	
	По мере необходимости

	Расходный кассовый ордер
	0310002
	Специалист 1 категории
	 Специалист 
1 категории
	
	По мере необходимости

	Отчет кассира
	0504514
	Специалист 1 категории
	 
	
	По мере необходимости

	Вкладной лист кассовой книги
	0504514
	Специалист 1 категории
	
	
	По мере необходимости

	Кассовая книга
	0504514
	 Специалист 
1 категории
	 
	
	По мере необходимости

	Журнал регистрации приходных и расходных кассовых документов
	031003
	Специалист 1 категории
	
	
	По мере необходимости

	Квитанция
	0402001
	Специалист 1 категории
	
	
	По мере необходимости

	Лицевые счета

	Выписка с лицевого счета
	
	Специалист 
1 категории
	
	
	ежедневно

	Журнал операций №2 с безналичными денежными средствами
	0504071
	Специалист 
1 категории
	
	
	ежемесячно

	Оплата труда

	Табель учета использования рабочего  времени
	
	Специалист 
1 категории
	Специалист 
1 категории
	До 25 числа каждого месяца
	

	Приказ о приеме работника на работу
	0301001
	Специалист 
1 категории
	 Специалист 
1 категории
	До 25 числа каждого месяца
	

	Приказ об установлении надбавок к должностному окладу, единовременных выплат
	
	Специалист 
1 категории
	
	До 25 числа каждого месяца
	

	Приказ об увольнении работника
	
	Специалист 
1 категории
	
	До 25 числа каждого месяца
	

	Приказ о предоставлении отпуска работнику
	0301019
	Специалист 
1 категории
	 
	До 25 числа каждого месяца
	

	Заявление на единовременную выплату при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска
	
	Специалист 
1 категории
	
	До 25 числа каждого месяца
	

	Заявление на выплату материальной помощи
	
	Специалист 
1 категории
	 
	До 25 числа каждого месяца
	

	Больничный лист
	
	Специалист 
1 категории
	 
	До 25 числа каждого месяца
	

	Журнал операций расчетов по заработной плате, денежному довольствию и стипендии
	
	Специалист 
1 категории
	 
	
	

	Журнал операций №6 расчетов по оплате труда
	0504071
	
	 
	
	

	Служебные командировки

	Приказ (распоряжение) о направлении работника в командировку
	0301022
	Специалист 
1 категории
	 Специалист 
1 категории
	В течении 3 дней

после прибытия из командировки
	В день поступления командировочного удостоверения 

	Командировочное удостоверение
	0301024
	Специалист 
1 категории
	 Специалист 
1 категории
	В течении 3 дней

после прибытия из командировки
	В день поступления командировочного удостоверения 

	Отчеты  в финансовый орган 

	Главная книга
	0504072
	 Специалист 
1 категории
	
	
	ежемесячно

	Кредиторская и дебиторская задолженность
	
	 Специалист 
1 категории
	Управление финансов
	В установленные законодательством сроки
	В установленные законодательством сроки

	Детализация  в разрезе КОСГУ ст.225,ст.226,ст.290
	
	 Специалист 
1 категории
	Управление финансов
	В установленные законодательством сроки
	В установленные законодательством сроки

	Отчет о финансовых результатах деятельности
	0503121
	 Специалист 
1 категории
	Управление финансов
	В установленные законодательством сроки
	В установленные законодательством сроки

	Баланс главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета
	0503130
	 Специалист 
1 категории
	Управление финансов
	В установленные законодательством сроки
	В установленные законодательством сроки

	Справка о наличии имущества и обязательств на забалансовых счетах
	0503130
	 Специалист 
1 категории
	Управление финансов
	В установленные законодательством сроки
	В установленные законодательством сроки

	Справка по заключению счетов бюджетного учета отчетного финансового года
	0503110
	 Специалист 
1 категории
	Управление финансов
	В установленные законодательством сроки
	В установленные законодательством сроки

	Пояснительная записка
	0503160
	Специалист 
1 категории
	Управление финансов
	В установленные законодательством сроки
	В установленные законодательством сроки

	Сведения об основных направлениях деятельности
	0503160
	 Специалист 
1 категории
	Управление финансов
	В установленные законодательством сроки
	В установленные законодательством сроки

	Сведения о мерах по повышению эффективности расходования бюджетных средств
	0503160
	 Специалист 
1 категории
	Управление финансов
	В установленные законодательством сроки
	В установленные законодательством сроки

	Сведения об исполнении текстовых статей закона (решения) о бюджете
	0503160
	 Специалист 
1 категории
	Управление финансов
	В установленные законодательством сроки
	В установленные законодательством сроки

	Сведения о количестве подведомственных получателей бюджетных средств
	0503161
	 Специалист 
1 категории
	Управление финансов
	В установленные законодательством сроки
	В установленные законодательством сроки

	Сведения о результатах деятельности
	0503162
	 Специалист 
1 категории
	Управление финансов
	В установленные законодательством сроки
	В установленные законодательством сроки

	Сведения об изменениях бюджетной росписи главного распорядителя бюджетных средств, главного администратора источников финансирования дефицита бюджета
	0503163
	 Специалист 
1 категории
	Управление финансов
	В установленные законодательством сроки
	В установленные законодательством сроки

	Сведения об исполнении бюджета
	0503164
	 Специалист 
1 категории
	Управление финансов
	В установленные законодательством сроки
	В установленные законодательством сроки

	Сведения о движении нефинансовых активов
	0503168
	 Специалист 
1 категории
	Управление финансов
	В установленные законодательством сроки
	В установленные законодательством сроки

	Сведения по дебиторской и кредиторской задолженности
	0503169
	 Специалист 
1 категории
	Управление финансов
	В установленные законодательством сроки
	В установленные законодательством сроки

	Сведения об изменении остатков валюты баланса
	0503173
	Специалист 
1 категории
	Управление финансов
	В установленные законодательством сроки
	В установленные законодательством сроки

	Сведения о недостачах и хищениях денежных средств и материальных ценностей
	0503176
	 Специалист 
1 категории
	Управление финансов
	В установленные законодательством сроки
	В установленные законодательством сроки

	Сведения об использовании информационно-коммуникационных технологий
	0503177
	 Специалист 
1 категории
	Управление финансов
	В установленные законодательством сроки
	В установленные законодательством сроки

	Сведения об остатках денежных средств на счетах получателя бюджетных средств
	0503178
	 Специалист 
1 категории
	Управление финансов
	В установленные законодательством сроки
	В установленные законодательством сроки

	Сведения о кассовом исполнении сметы доходов и расходов по приносящей доход деятельности
	0503182
	 Специалист 
1 категории
	Управление финансов
	В установленные законодательством сроки
	В установленные законодательством сроки

	Отчет об исполнении бюджета главного распорядителя,  распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета
	0503127
	 Специалист 
1 категории
	Управление финансов
	В установленные законодательством сроки
	В установленные законодательством сроки

	Справка по консолидируемым расчетам
	0503125
	 Специалист 
1 категории
	Управление финансов
	В установленные законодательством сроки
	В установленные законодательством сроки

	Формы статистической отчетности

	Расшифровка к отчету по штатам и контингентам
	
	 Специалист 
1 категории
	Управление финансов
	В установленные законодательством сроки
	В установленные законодательством сроки

	Отчет о расходах и численности работников органов местного самоуправления, избирательных комиссий муниципальных образований Форма 14 МО
	0503075
	 Специалист 
1 категории
	Управление финансов
	В установленные законодательством сроки
	В установленные законодательством сроки

	Сведения о численности и оплате труда работников государственных органов и органов местного самоуправления по категориям персонала
	0606027
	 Специалист 
1 категории
	Амурстат
	На 15 день после отчетного периода
	На 15 день после отчетного периода

	Сведения об автотранспорте и о протяженности ведомственных и частных дорог
	0615071
	 Специалист 
1 категории
	Амурстат
	До 25 января
	25 января

	Сведения об инвестициях в нефинансовые активы
	0617004
	 Специалист 
1 категории
	Амурстат
	До 20 числа после отчетного периода
	20 число после отчетного периода

	Основные сведения о деятельности организации
	0610016
	 Специалист 
1 категории
	Амурстат
	До 30 числа после отчетного периода
	30 число после отчетного периода

	Сведения о дополнительном профессиональном образовании муниципальных служащих
	0606018
	 Специалист 
1 категории
	Амурстат
	До 10 февраля
	10 февраля

	Сведения об остатках, поступлении и расходе топливно- энергетических ресурсов, сборе и использовании отработанных нефтепродуктов
	0610068
	 Специалист 
1 категории
	Амурстат
	До 19 января
	19 января после отчетного периода

	Сведения об инвестициях в основной капитал
	0617005
	 Специалист 
1 категории
	Амурстат
	До 3 числа после отчетного периода
	3 числа после отчетного периода

	Сведения об использовании информационных и коммуникационных технологий и производстве вычислительной техники, программного обеспечения и оказании услуг в этих сферах
	0604018
	 Специалист 
1 категории
	Амурстат
	До 8 апреля после отчетного периода
	8 апреля после отчетного периода

	Налоговая отчетность

	Расчет по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством и по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, а также по расходам на выплату страхового обеспечения
	4 ФСС РФ
	Специалист 
1 категории
	МРИ ФНС  России № 6 по Амурской 

области
	В установленные законодательством сроки
	В установленные законодательством сроки

	Сведения о среднесписочной численности работников за предшествующий календарный год
	КНД 1110018
	Специалист 
1 категории
	МРИ ФНС  России № 6 по Амурской области
	В установленные законодательством сроки
	В установленные законодательством сроки

	Налоговая декларация по транспортному налогу
	КНД 1152004
	Специалист 
1 категории
	МРИ ФНС  России № 6 по Амурской области
	В установленные законодательством сроки
	В установленные законодательством сроки

	Налоговая декларация по земельному налогу
	КНД 1153005
	Специалист 
1 категории
	МРИ ФНС  России № 6 по Амурской области
	В установленные законодательством сроки
	В установленные законодательством сроки

	Налоговая декларация по налогу на имущество организаций
	КНД 1152026
	Специалист 
1 категории
	МРИ ФНС  России № 6 по Амурской области
	В установленные законодательством сроки
	В установленные законодательством сроки

	Отчет о прибылях и убытках
	0710099
	Специалист 
1 категории
	МРИ ФНС  России № 6 по Амурской области
	В установленные законодательством сроки
	В установленные законодательством сроки

	Налоговая декларация по налогу на прибыль организаций
	КНД 1151006
	Специалист 
1 категории
	МРИ ФНС  России № 6 по Амурской области
	В установленные законодательством сроки
	В установленные законодательством сроки

	Сведения о доходах физического лица за год
	2-НДФЛ
	Специалист 
1 категории
	МРИ ФНС  России № 6 по Амурской области
	В установленные законодательством сроки
	В установленные законодательством сроки

	Сведения о НДФЛ за год
	6-НДФЛ
	Специалист 
1 категории
	МРИ ФНС  России № 6 по Амурской области
	В установленные законодательством сроки
	В установленные законодательством сроки

	Расчет по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в Пенсионный фонд Российской Федерации, страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный фонд обязательного медицинского страхования и территориальные фонды обязательного медицинского страхования плательщиками страховых взносов, производящими выплаты и иные вознаграждения физическим лицам
	РСВ-1 ПФР
	Специалист 
1 категории
	Пенсионный фонд  Российской Федерации
	В установленные законодательством сроки
	В установленные законодательством сроки

	Опись сведений, передаваемых страхователем в ПФР
	АДВ-6-2
	Специалист 
1 категории
	Пенсионный фонд  Российской Федерации
	В установленные законодательством сроки
	В установленные законодательством сроки

	Сведения о застрахованных лицах
	СЗВ-М
	Специалист 
1 категории
	Пенсионный фонд  Российской Федерации
	В установленные законодательством сроки
	В установленные законодательством сроки


Приложение № 4

К учетной политике администрации 

Зеньковского сельсовета 

ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке и размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии со статьей 168 Трудового кодекса Российской Федерации и постановлением Правительства Российской Федерации от 13.10.2008 № 749 "Об особенностях направления работников в служебные командировки»

1.2. Под служебной командировкой понимается поездка муниципальных служащих и работников, замещающих должности, не являющиеся должностями муниципальной службы, а также работников подведомственных учреждений, входящих в состав Зеньковского сельсовета, индивидуально или в составе делегаций (групп) на определенный срок для выполнения служебного задания вне места постоянной службы на территории Российской Федерации и территории иностранного государства.

1.3. В служебные командировки направляются муниципальные служащие и работники, замещающие должности, не являющиеся должностями муниципальной службы, а также работники подведомственных учреждений, входящих в состав Зеньковского сельсовета, (далее - работники) и состоящие в штате администрации, входящих в состав Зеньковского сельсовета.
1.4. Служебные поездки работников, постоянная служба которых имеет разъездной характер, служебными командировками не признаются.
1.5. Не является служебной командировкой направление работников на профессиональную переподготовку или повышение квалификации без отрыва от службы.
Работникам, направленным на профессиональную переподготовку или повышение квалификации с отрывом от службы в другую местность, сохраняются должность и денежное содержание по основному месту службы, а также производится оплата командировочных расходов в порядке и размерах, утверждаемых распоряжением администрации Зеньковского сельсовета.
1.6. Функции работодателя при направлении работников в служебные командировки осуществляет:
глава администрации Зеньковского сельсовета – при направлении работников за пределы Амурской области .

2. Оформление служебных командировок

2.1. Решение о направлении работника в служебную командировку принимается главой Зеньковского сельсовета на основании официальных документов, поступивших в установленном порядке почтой или факсимильной связью, служебной записки руководителя работника о направлении в служебную командировку.
2.2. Направление работника в служебную командировку осуществляется на основании распоряжения работодателя о направлении в служебную командировку, командировочного удостоверения, а также при необходимости - служебного задания на период служебной командировки.
2.3. Копия распоряжения о направлении работника в служебную командировку направляется ведущему специалисту сельсовета, исполняющему обязанности главного бухгалтера:
для осуществления расчетов и выдачи аванса (либо перечисления денежных средств на банковскую карту) в пределах сумм, причитающихся на оплату проезда, расходов по найму жилого помещения и суточных;
для оформления заказа билетов;
для оформления командировочного удостоверения;

2.4. При направлении работника в органы государственной власти (территориальные подразделения), органы местного самоуправления или организации (далее - органы или организации), находящиеся на территории Константиновского района, для выполнения служебных обязанностей  вне постоянного места службы оформление распоряжения о направлении работника в служебную командировку необязательно.
2.6. Направление работника в служебную командировку оформляется первичными учетными документами в соответствии с установленными унифицированными формами первичной учетной документации по учету труда и его оплаты.
Командировочное удостоверение оформляется в одном экземпляре, подписывается работодателем или уполномоченным им лицом и выдается работнику.
2.7. Командировочное удостоверение подтверждает срок пребывания работника в служебной командировке (дата приезда в пункт (пункты) назначения и дата выезда из него (из них) и находится у работника в течение времени пребывания в служебной командировке.
3. Срок служебной командировки

3.1. Срок служебной командировки работника определяется работодателем с учетом объема, сложности и иных особенностей служебного задания.
3.2. Днем выезда в служебную командировку считается день отправления поезда, самолета, автобуса или другого транспортного средства от постоянного места прохождения работником муниципальной службы (работы), днем приезда из служебной командировки - день прибытия транспортного средства в постоянное место прохождения работником муниципальной службы (работы).
При отправлении транспортного средства до 24 часов включительно днем выезда в служебную командировку считаются текущие сутки, с 00 часов и позднее - последующие сутки.
Если место отправления транспортного средства находится за чертой населенного пункта - места прохождения работникам муниципальной службы (работы), при определении дня выезда в служебную командировку учитывается время, необходимое для проезда до места отправления транспортного средства. Аналогично определяется день прибытия работника в постоянное место прохождения муниципальной службы (работы).
3.3. Фактическое время пребывания в месте командирования определяется на основании отметок в командировочном удостоверении:
день выезда в служебную командировку (по постоянному месту прохождения работником муниципальной службы);
день прибытия в пункт назначения;
день выезда из пункта назначения к постоянному месту прохождения муниципальной службы;
день прибытия к постоянному месту прохождения работником муниципальной службы.
Указанные отметки заверяются подписью уполномоченного должностного лица и печатью, которая используется в хозяйственной деятельности органа или организации для засвидетельствования указанной подписи.
Если работник командирован в несколько органов или организаций, расположенных в разных населенных пунктах, отметки в командировочном удостоверении о дате приезда и дате выезда делаются в каждом органе или организации.
Отдельные вопросы командирования работников могут регулироваться служебным распорядком органа или организации.
3.4. Вопрос о явке работника на службу (работу) в день выезда в служебную командировку и в день приезда из служебной командировки решается работодателем самостоятельно с учетом времени убытия (прибытия).

4. Возмещение работнику расходов, связанных со служебными командировками

4.1. При направлении работника в служебную командировку ему гарантируются сохранение должности и денежного содержания за все служебные дни по графику, установленному в командирующей организации, а также возмещаются:
расходы по проезду к месту командирования и обратно, в том числе из одного населенного пункта в другой, если работник командирован в несколько органов или организаций, расположенных в разных населенных пунктах;
расходы по найму жилого помещения;
дополнительные расходы, связанные с проживанием вне постоянного места жительства (суточные);
иные расходы, связанные со служебной командировкой (при условии, что они произведены работнику с согласия работодателя).
Возмещение иных расходов, связанных со служебной командировкой, произведенных с согласия работодателя, осуществляется при представлении документов, подтверждающих указанные расходы.
Если работник специально командирован для работы в выходные и праздничные дни, компенсация за работу в указанные дни производится в соответствии со статьей 153 Трудового кодекса Российской Федерации.
4.2. Выдача наличных денег под отчет на расходы, связанные со служебной командировкой, производится при условии полного отчета работника по ранее выданному авансу.
4.3. Расходы по проезду работнику к месту командирования и обратно - к постоянному месту постоянной работы (включая страховой взнос на обязательное личное страхование пассажиров на транспорте, оплату услуг по оформлению проездных документов, предоставлению в поездах постельных принадлежностей), а также по проезду из одного населенного пункта в другой, если работник командирован в несколько органов или организаций, расположенных в разных населенных пунктах, возмещаются по фактическим затратам, подтвержденным проездными документами, по следующим нормам:
а) работникам, замещающим должности муниципальной службы категории "Руководители":
воздушным транспортом - по тарифу экономического класса;
морским и речным транспортом - по тарифам, устанавливаемым перевозчиком, но не выше стоимости проезда в двухместной каюте с комплексным обслуживанием пассажиров;
железнодорожным транспортом - в вагоне повышенной комфортности, отнесенном к вагонам экономического класса, с четырехместными купе категории "К" или в вагоне категории "С" с местами для сидения;
б) работникам, замещающим должности муниципальной службы категории "Специалисты", работникам структурных подразделений, входящих в состав Зеньковского сельсовета воздушным транспортом - по тарифу экономического класса;
морским и речным транспортом - по тарифам, устанавливаемым перевозчиком, но не выше стоимости проезда в четырехместной каюте с комплексным обслуживанием пассажиров;
железнодорожным транспортом - в вагоне повышенной комфортности, отнесенном к вагонам экономического класса, с четырехместными купе категории "К" или в вагоне категории "С" с местами для сидения.
По решению работодателя отдельным работникам, замещающим должности муниципальной службы категории "Специалисты", расходы по проезду возмещаются по нормам, предусмотренным для работников, замещающих должности муниципальной службы категории "Руководители".
4.5. Расходы по проезду транспортом общего пользования (кроме такси) до места отправления транспортного средства оплачиваются при наличии проездных документов, подтверждающих указанные расходы.
4.6. По решению работодателя работнику при наличии обоснования могут быть возмещены расходы по проезду к месту командирования и обратно - к постоянному месту прохождения работы воздушным, железнодорожным, водным и автомобильным транспортом общего пользования (кроме такси) сверх норм, установленных настоящим Положением, в пределах средств, предусмотренных в бюджете Зеньковского сельсовета на соответствующий финансовый год на содержание администрации поселения.
4.7. Расходы по бронированию и найму жилого помещения (кроме случаев, когда работнику предоставляется бесплатное жилое помещение) возмещаются по фактическим затратам, подтвержденным соответствующими документами, но не более стоимости однокомнатного (одноместного) номера.
В случае если в населенном пункте отсутствует гостиница, работнику предоставляется иное отдельное жилое помещение, либо аналогичное жилое помещение в ближайшем населенном пункте с гарантированным транспортным обеспечением от места проживания до места командирования и обратно.
При отсутствии подтверждающих документов (в случае не предоставления места в гостинице) расходы по найму жилого помещения возмещаются в размере 30 процентов установленной нормы суточных за каждый день нахождения в служебной командировке.
В случае вынужденной остановки в пути работнику возмещаются расходы по найму жилого помещения, подтвержденные соответствующими документами, в размерах, установленных настоящим Положением.
Расходы по оплате питания и других личных услуг, включенных в счет за найм жилого помещения, осуществляются за счет суточных и возмещению не подлежат.
Предоставление работникам услуг по найму жилого помещения осуществляется в соответствии с Правилами предоставления гостиничных услуг в Российской Федерации, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 апреля 1997 года N 490.
4.8. Дополнительные расходы, связанные с проживанием вне постоянного места жительства (суточные), выплачиваются работнику за каждый день нахождения в служебной командировке, включая выходные и праздничные дни, а также дни нахождения в пути, в том числе за время вынужденной остановки в пути.
4.9. В случае командирования работника в местность, откуда по условиям транспортного сообщения и характеру выполняемого служебного задания работник имеет возможность ежедневно возвращаться к постоянному месту жительства, суточные не выплачиваются.
Если работник по согласованию с работодателем по окончании служебного дня остается в месте командирования, расходы по найму жилого помещения, подтвержденные соответствующими документами, возмещаются в размерах, предусмотренных пунктом 4.7 настоящего Положения.
Вопрос о целесообразности ежедневного возвращения работника из места командирования к постоянному месту жительства решается работодателем с учетом расстояния, условий транспортного сообщения, характера выполняемого служебного задания, а также необходимости создания работнику условий для отдыха.

5. Отчетность и ответственность

5.1. По возвращении из служебной командировки работник обязан:
а) представить в течение трех рабочих дней в бухгалтерскую службу авансовый отчет об израсходованных в связи со служебной командировкой суммах по установленной форме и произвести расчет по выданному авансу.
К авансовому отчету прилагаются:
командировочное удостоверение;
документы о найме жилого помещения;
документы, подтверждающие фактические расходы по проезду (включая страховой взнос на обязательное личное страхование пассажиров на транспорте, оплату услуг по оформлению проездных документов, предоставлению в поездах постельных принадлежностей) и найму жилого помещения, а также иные расходы, связанные со служебной командировкой и произведенные с согласия работодателя;
б) представить в течение трех рабочих дней работодателю отчет о выполнении служебного задания на период служебной командировки, согласованный с непосредственным руководителем.
5.2. Расходы, превышающие размеры, установленные настоящим Положением, а также иные расходы, связанные со служебной командировкой и произведенные работником с согласия работодателя, возмещаются учреждением за счет средств, предусмотренных в бюджете Зеньковского сельсовета на содержание администрации сельского поселения.
Возмещение расходов, связанных со служебной командировкой и произведенных с согласия работодателя, осуществляется при представлении документов, подтверждающих указанные расходы.
5.3. При направлении работника в служебную командировку в рамках государственного заказа на профессиональную переподготовку, повышение квалификации и стажировку работник обязан по возвращении представить в кадровую службу соответствующего учреждения документ, подтверждающий участие в профессиональной переподготовке, повышении квалификации, стажировке (документ о получении дополнительного профессионального образования).

5.4. При отсутствии в командировочном удостоверении отметок о прибытии в пункт назначения и убытии к постоянному месту работы, заверенных печатью, расходы, связанные по служебной командировкой, оплате не подлежат.
7.6. Возмещение фактических расходов, связанных со служебной командировкой, производится в рублях по курсу Центрального банка Российской Федерации на дату утверждения авансового отчета.
7.7. Неизрасходованные остатки авансовых средств возвращаются в бухгалтерскую службу соответствующего учреждения в течение трех рабочих дней после прибытия работника из служебной командировки.
7.8. В случае аннулирования служебной командировки или изменения ее сроков работник обязан незамедлительно представить указанную информацию в кадровую службу и возвратить полученный аванс.

Приложение № 5
к учетной политике 

Зеньковского сельсовета
Порядок принятия бюджетных обязательств к учету

 

1. Бюджетные обязательства (принятые, принимаемые, отложенные) принимаются к учету в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств (ЛБО). 

Операции по санкционированию обязательств, принимаемых, принятых в текущем финансовом году, формируются с учетом принимаемых, принятых и неисполненных обязательств прошлых лет.

 

К принимаемым бюджетным обязательствам текущего финансового года относятся обязательства, принимаемые при проведении закупок конкурентными (конкурс, аукцион, запросы котировок и предложений) способами в порядке, установленном Законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ.

 К отложенным бюджетным обязательствам текущего финансового года относятся обязательства по созданным резервам предстоящих расходов (на оплату отпусков, на ремонт основных средств и т. д.). 

2. Денежные обязательства отражаются в учете не ранее принятия бюджетных обязательств. Денежные обязательства принимаются к учету в сумме документа, подтверждающего их возникновение. Порядок принятия денежных обязательств приведен в таблице № 2.

Показатели (остатки) обязательств текущего финансового года (за исключением исполненных денежных обязательств), сформированные по результатам отчетного финансового года, подлежат перерегистрации в году, следующим за отчетным финансовым годом. Порядок принятия бюджетных и денежных обязательств приведен в таблице 
	N 

п/п
	Документ, на основании которого возникает бюджетное обязательство
	Документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства

	1.
	Государственный (муниципальный) контракт (договор) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, сведения о котором подлежат включению в определенный законодательством о контрактной системе Российской Федерации в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд в реестр контрактов, заключенных заказчиками
	Акт выполненных работ

	
	
	Акт об оказании услуг

	
	
	Акт приема-передачи

	
	
	Государственный (муниципальный) контракт (в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с условиями контракта, внесение арендной платы)

	
	
	Справка-расчет или иной документ, являющийся основанием для оплаты неустойки

	
	
	Счет

	
	
	Счет-фактура

	
	
	Товарная накладная (унифицированная форма N ТОРГ-12) (ф. 0330212)

	
	
	Универсальный передаточный документ

	2.
	Государственный (муниципальный) контракт (договор) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, сведения о котором не подлежат включению в реестры контрактов в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг, международный договор (соглашение)
	Акт выполненных работ

	
	
	Акт об оказании услуг

	
	
	Акт приема-передачи

	
	
	Договор (в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с условиями договора, внесения арендной платы по договору)

	
	
	Справка-расчет или иной документ, являющийся основанием для оплаты неустойки

	
	
	Счет

	
	
	Счет-фактура

	
	
	Товарная накладная (унифицированная форма N ТОРГ-12) (ф. 0330212)

	
	
	Универсальный передаточный документ

	3.
	Соглашение о предоставлении из бюджетов межбюджетных трансфертов
	График перечисления межбюджетного трансферта, предусмотренный соглашением о предоставлении межбюджетного трансферта

	
	
	Заявка о перечислении межбюджетного трансферта в соответствии с порядком (правилами) предоставления указанного межбюджетного трансферта

	
	
	Платежный документ, необходимый для оплаты денежных обязательств и документ, подтверждающий возникновение денежных обязательств получателя средств бюджета, источником финансового обеспечения которых являются межбюджетные трансферты

	4.
	Нормативный правовой акт, предусматривающий предоставление межбюджетного трансферта, если порядком (правилами) предоставления указанного межбюджетного трансферта не предусмотрено заключение соглашения о предоставлении межбюджетного трансферта


	Заявка о перечислении межбюджетного трансферта по форме, установленной в соответствии с порядком (правилами) предоставления указанного межбюджетного трансферта

	
	
	Платежный документ, необходимый для оплаты денежных обязательств и документ, подтверждающий возникновение денежных обязательств получателя средств бюджета местного бюджета, источником финансового обеспечения которых являются межбюджетные трансферты

	5.
	Договор (соглашение) о предоставлении субсидии бюджетному или автономному учреждению, сведения о котором подлежат включению в реестр соглашений
	График перечисления субсидии, предусмотренный договором (соглашением) о предоставлении субсидии бюджетному или автономному учреждению

	
	
	Предварительный отчет о выполнении государственного (муниципального) задания (ф. 0506501)

	6.
	Договор (соглашение) о предоставлении субсидии юридическому лицу или индивидуальному предпринимателю или физическому лицу - производителю товаров, работ, услуг или договор, заключенный в связи с предоставлением бюджетных инвестиций юридическому лицу в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации
	Акт выполненных работ

	
	
	Акт об оказании услуг

	
	
	Акт приема-передачи

	
	
	Договор, заключаемый в рамках исполнения договоров (соглашений) о предоставлении целевых субсидий и бюджетных инвестиций юридическому лицу

	
	
	Платежное поручение юридического лица (в случае осуществления в соответствии с законодательством Российской Федерации казначейского сопровождения договора (соглашения) о предоставлении субсидии и бюджетных инвестиций юридическому лицу)

	
	
	Справка-расчет или иной документ, являющийся основанием для оплаты неустойки

	
	
	Счет

	
	
	Счет-фактура

	
	
	Товарная накладная (унифицированная форма N ТОРГ-12) (ф. 0330212)

	
	
	В случае предоставления субсидии юридическому лицу на возмещение фактически произведенных расходов (недополученных доходов):

- отчет о выполнении условий, установленных при предоставлении субсидии юридическому лицу, в соответствии с порядком (правилами) предоставления субсидии юридическому лицу;

- документы, подтверждающие фактически произведенные расходы (недополученные доходы) в соответствии с порядком (правилами) предоставления субсидии юридическому лицу;

- заявка на перечисление субсидии юридическому лицу по форме, установленной в соответствии с порядком (правилами) предоставления указанной субсидии на перечисление субсидии юридическому лицу) (при наличии)

	7.
	Нормативный правовой акт, предусматривающий предоставление субсидии юридическому лицу, если порядком (правилами) предоставления указанной субсидии не предусмотрено заключение договора (соглашения) о предоставлении субсидии юридическому лицу, сведения о котором подлежат включению в реестр соглашений
	Платежное поручение юридического лица (в случае осуществления в соответствии с законодательством Российской Федерации казначейского сопровождения предоставления субсидии юридическому лицу)

	
	
	В случае предоставления субсидии юридическому лицу на возмещение фактически произведенных расходов (недополученных доходов):

отчет о выполнении условий, установленных при предоставлении субсидии юридическому лицу, в соответствии с порядком (правилами) предоставления субсидии юридическому лицу;

документы, подтверждающие фактически произведенные расходы (недополученные доходы) в соответствии с порядком (правилами) предоставления субсидии юридическому лицу;

Заявка на перечисление субсидии юридическому лицу (при наличии)

	8.
	Приказ об утверждении Штатного расписания с расчетом годового фонда оплаты труда


	Записка-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях (ф. 0504425)

	
	
	Расчетно-платежная ведомость (ф. 0504401)

	
	
	Расчетная ведомость (ф. 0504402)

	9.
	Исполнительный документ (исполнительный лист, судебный приказ)
	Бухгалтерская справка (ф. 0504833)

	
	
	График выплат по исполнительному документу, предусматривающему выплаты периодического характера

	
	
	Исполнительный документ

	
	
	Справка-расчет

	10.
	Решение налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов
	Бухгалтерская справка (ф. 0504833)

	
	
	Решение налогового органа

	
	
	Справка-расчет

	11.
	Документ, не определенный выше, в соответствии с которым возникает бюджетное обязательство:

- закон, иной нормативный правовой акт, в соответствии с которыми возникают публичные нормативные обязательства (публичные обязательства), обязательства перед иностранными государствами, международными организациям, обязательства по уплате взносов, безвозмездных перечислений субъектам международного права, а также обязательства по уплате платежей в бюджет (не требующие заключения договора);

- договор, расчет по которому в соответствии с законодательством Российской Федерации осуществляется наличными деньгами, если получателем средств бюджета в органы казначейства не направлены информация и документы по указанному договору для их включения в реестр контрактов;

- договор на оказание услуг, выполнение работ, заключенный получателем средств бюджета с физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем
	Авансовый отчет (ф. 0504505)

	
	
	Акт выполненных работ

	
	
	Акт приема-передачи

	
	
	Акт об оказании услуг

	
	
	Договор на оказание услуг, выполнение работ, заключенный получателем средств бюджета с физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем

	
	
	Заявление на выдачу денежных средств под отчет

	
	
	Заявление физического лица

	
	
	Квитанция

	
	
	Приказ о направлении в командировку, с прилагаемым расчетом командировочных сумм

	
	
	Служебная записка

	
	
	Справка-расчет

	
	
	Счет

	
	
	Счет-фактура

	
	
	Товарная накладная (унифицированная форма N ТОРГ-12) (ф.0330212)

	
	
	Универсальный передаточный документ


13.2. Учет принимаемых обязательств осуществляется на основании следующих документов:

	Обязательства, отражаемые на счете

0 502 07 000 "Принимаемые обязательства"
	Документы-основания для отражения операций

	Осуществление закупок с использованием конкурентных процедур определения поставщика (подрядчика, исполнителя)

	Обязательства, возникающие при объявлении о начале конкурентной процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя)(кредит счета 0 502 07 000)
	Извещение о проведении конкурса, торгов, запроса котировок, запроса предложений

	
	Приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя)

	Обязательства, возникающие при заключении контракта по результатам проведения конкурентной процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя)(дебет счета 0 502 07 000)
	Государственный (муниципальный) контракт, договор



	Обязательства, возникающие в случае отказа победителя конкурентной процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя) от заключения контракта либо в случаях, когда конкурентная процедура признана несостоявшейся (кредит счета 0 502 07 00 методом "Красное сторно")
	Протокол комиссии по осуществлению закупок




Приложение № 6

К учетной политике администрации 

Зеньковского сельсовета
Порядок проведения инвентаризации имущества, 

финансовых активов и обязательств

 

Настоящий Порядок разработан в соответствии со следующими документами: 

– Законом от 6 декабря 2011г. №402-ФЗ;

– Методическими указаниями, утвержденными приказом Минфина России от 13 июня 1995г. №49;

– Инструкцией к Единому плану счетов, утвержденной приказом Минфина России от 1 декабря 2010г. №157н;

– указанием Банка России от 11 марта 2014 г. № 3210-У;

– Методическими указаниями, утвержденными приказом Минфина России от 30 марта 2015г. №52н;

– Правилами, утвержденными постановлением Правительства России от 28 сентября 2000г. №731;

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств учреждения, сроки ее проведения, перечень активов и обязательств, проверяемых при проведении инвентаризации. 

1.2. Инвентаризации подлежит все имущество учреждения независимо от его местонахождения и все виды финансовых активов и обязательств учреждения. Также инвентаризации подлежит имущество муниципальной казны. Инвентаризацию имущества, переданного в аренду (безвозмездное пользование), проводит арендатор (ссудополучатель). 

Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и в разрезе материально-ответственных лиц. 

1.3. Основными целями инвентаризации являются: 

– выявление фактического наличия имущества; 

– сопоставление фактического наличия с данными бухгалтерского учета; 

– проверка полноты отражения в учете финансовых активов и обязательств (выявление неучтенных объектов, недостач); 

– документальное подтверждение наличия имущества и обязательств; 

1.4. Проведение инвентаризации обязательно: 

– перед составлением годовой отчетности (кроме имущества, инвентаризация которого проводилась не ранее 1 октября отчетного года); 

– при смене материально-ответственных лиц; 

– при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества (немедленно по установлении таких фактов); 

– в случае стихийного бедствия, пожара и других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями (сразу же по окончании пожара или стихийного бедствия); 

– при реорганизации, изменении типа учреждения или ликвидации учреждения; 

– в других случаях, предусмотренных действующим законодательством. 

2. Порядок и сроки проведения инвентаризации

2.1. Для проведения инвентаризации в учреждении создается постоянно действующая инвентаризационная комиссия. Персональный состав постоянно действующей инвентаризационной комиссии утверждает глава сельского поселения. 

В состав инвентаризационной комиссии включают представителей учреждения, сотрудников бухгалтерии, других специалистов. 

2.2. Сроки проведения плановых инвентаризаций установлены в Графике проведения инвентаризации. Кроме плановых инвентаризаций, учреждение может проводить внеплановые сплошные инвентаризации товарно-материальных ценностей. Внеплановые инвентаризации проводятся на основании приказа главы поселения. 

2.3. До начала проверки фактического наличия имущества инвентаризационной комиссии надлежит получить приходные и расходные документы или отчеты о движении материальных ценностей и денежных средств, не сданные и не учтенные бухгалтерией на момент проведения инвентаризации. 

Председатель инвентаризационной комиссии визирует все приходные и расходные документы, приложенные к реестрам (отчетам), с указанием «до инвентаризации на "___"» (дата). Это служит основанием для определения остатков имущества к началу инвентаризации по учетным данным. 

2.4. Материально-ответственные лица дают расписки о том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию или переданы комиссии и все ценности, поступившие на их ответственность, оприходованы, а выбывшие – списаны в расход. Аналогичные расписки дают сотрудники, имеющие подотчетные суммы на приобретение или доверенности на получение имущества. 

2.5. Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют путем обязательного подсчета, взвешивания, обмера. 

2.6. Проверка фактического наличия имущества производится при обязательном участии материально-ответственных лиц. 

2.7. Инвентаризацию отдельных видов имущества и финансовых обязательств (в т. ч. расходов будущих периодов и резервов предстоящих расходов) проводят в соответствии с Правилами, установленными приказом Минфина России от 13 июня 1995 г. № 49. 

2.8. Для оформления инвентаризации применяют формы, утвержденные приказом Минфина России от 30 марта 2015 г. № 52н: 

– инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств (ф. 0504082); 

– инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и денежных документов (ф. 0504086); 

– инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087); 

– инвентаризационная опись наличных денежных средств (ф. 0504088); 

– инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами, и кредиторами (ф. 0504089); 

– инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (ф. 0504091); 

– ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092); 

– акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835); 

– инвентаризационная опись задолженности по кредитам, займам (ссудам) (ф. 0504083); 

– инвентаризационная опись ценных бумаг (ф. 0504081); 

– акт инвентаризации расходов будущих периодов № ИНВ-11 (ф. 0317012). 

Формы заполняют в порядке, установленном Методическими указаниями, утвержденными приказом Минфина России от 30 марта 2015 г. № 52н, Методическими указаниями, утвержденными приказом Минфина России от 13 июня 1995 г. № 49. 

2.9. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи данных о фактических остатках основных средств, нематериальных активов, материальных запасов и другого имущества, денежных средств, финансовых активов и обязательств, правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации. 

2.10. Если инвентаризация проводится в течение нескольких дней, то помещения, где хранятся материальные ценности, при уходе инвентаризационной комиссии должны быть опечатаны. Во время перерывов в работе инвентаризационных комиссий (в обеденный перерыв, в ночное время, по другим причинам) описи должны храниться в ящике (шкафу, сейфе) в закрытом помещении, где проводится инвентаризация. 

2.11. Если материально ответственные лица обнаружат после инвентаризации ошибки в описях, они должны немедленно (до открытия склада, кладовой, секции и т. п.) заявить об этом председателю инвентаризационной комиссии. 

Инвентаризационная комиссия осуществляет проверку указанных фактов и в случае их подтверждения производит исправление выявленных ошибок в установленном порядке. 

2.12. Особенности проведения инвентаризации финансовых активов и обязательств. 

2.12.1. Инвентаризация финансовых активов и обязательств проводится по соглашениям (договорам), первичным учетным документам, выпискам Казначейства России (банка), отчетам уполномоченных организаций, актам сверки расчетов с дебиторами и кредиторами. 

2.12.2. Инвентаризация наличных денежных средств, денежных документов и бланков строгой отчетности производится путем полного (полистного) пересчета фактической наличности. 

2.12.3. Перечень финансовых активов и обязательств по объектам учета, подлежащих инвентаризации: 

– расчеты по доходам – счет 0.205.00.000; 

– расчеты по выданным авансам – счет 0.206.00.000; 

– расчеты с подотчетными лицами – счет 0.208.00.000; 

– расчеты по ущербу имуществу и иным доходам – счет 0.209.00.000; 

– расчеты по принятым обязательствам – счет 0.302.00.000; 

– расчеты по платежам в бюджеты – счет 0.303.00.000; 

– прочие расчеты с кредиторами – счет 0.304.00.000; 

– расчеты с кредиторами по долговым обязательствам – счет 0.301.00.000. 

3. Оформление результатов инвентаризации

3.1. Правильно оформленные инвентаризационной комиссией и подписанные всеми ее членами и материально-ответственными лицами инвентаризационные описи (сличительные ведомости), акты о результатах инвентаризации передаются в бухгалтерию для выверки данных фактического наличия имущественно-материальных и других ценностей, финансовых активов и обязательств с данными бухгалтерского учета. 

3.2. Выявленные расхождения в инвентаризационных описях (сличительных ведомостях) обобщаются в ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092). В этом случае она будет приложением к акту о результатах инвентаризации (ф. 0504835). Акт подписывается всеми членами инвентаризационной комиссии и утверждается главой сельского поселения. 

3.3. После завершения инвентаризации выявленные расхождения (неучтенные объекты, недостачи) должны быть отражены в бухгалтерском учете, а при необходимости материалы направлены в судебные органы для предъявления гражданского иска. 

3.4. Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и отчетности того месяца, в котором была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации – в годовом бухгалтерском отчете. 

3.5. На суммы выявленных излишков, недостач основных средств, нематериальных активов, материальных запасов инвентаризационная комиссия требует объяснение с материально-ответственного лица по причинам расхождений с данными бухгалтерского учета. Приказом руководителя создается комиссия для проведения внутреннего служебного расследования для выявления виновного лица, допустившего возникновение не сохранности доверенных ему материальных ценностей. 

График проведения инвентаризации:

	№ п/п 
	Наименование объектов инвентаризации 
	Сроки проведения инвентаризации 
	Период проведения инвентаризации 

	1 
	Нефинансовые активы (основные средства, материальные запасы, нематериальные активы) 
	Ежегодно на 1 декабря 
	Год 

	2 
	Финансовые активы (финансовые вложения, денежные средства на счетах, дебиторская задолженность) 
	Ежегодно на 1 декабря 
	Год 

	3 
	Ревизия кассы, соблюдение порядка ведения кассовых операций 
Проверка наличия, выдачи и списания бланков строгой отчетности 
	Ежеквартально на последний день отчетного квартала 
	Квартал 

	4 Обязательства (кредиторская задолженность): 

	– с подотчетными лицами 
	Один раз в три месяца 
	Последние три месяца 

	– с организациями и учреждениями 
	Ежегодно на 1 декабря 
	Год 

	5 
	Внезапные инвентаризации всех видов имущества 
	– 
	При необходимости в соответствии с приказом руководителя или учредителя 

	


 

